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V Praze dne 2. 10. 2025
C.j. CVUT00019189/2025

Fakulta stavebni pfijme vedouciho pracovnika pro

pracovisté dékanatu (Z/M)

Na oddéleni, které zajistuje hospodarskou ¢innost fakulty, hledame ekonomku nebo ekonoma
na vedouci pozici. Oddéleni je odpovédné za komplexni spravu ekonomickych a ucetnich

aktivit mimo hlavni €innost fakulty, tedy mimo pedagogickou ¢innost.

Oddéleni poskytuje ekonomickou podporu katedram a jejich fesitelim, ktefi hospodarskou

Cinnost realizuji. Tato podpora obnasi zejména:

e PFiprava smluv ve spolupraci s pravnim oddélenim fakulty.

o Komunikace s fesiteli jednotlivych zakazek, kalkulace zakazek.

e Pripravu podkladl pro finanéni uctarnu (DPH, rezie zakazek, ro¢ni zavérky zakazek
DC, pribé&zna kontrola zakazek).

o Komunikace s dodavateli a objednateli, zejména pfi nesrovnalostech ve fakturaci nebo
v plnéni smluv/objednavek.

e Spoluprace pfi uzavirani DPP/DPC v ramci feenich zakazek, kontrola podkladt pro
vyplaceni mzdovych prostfedku a jejich pfedavani.

e Kalkulace cen pronajmu fakultnich prostor.

e Spoluprace pfi zajisStovani pofadanych akci fakulty s provoznimi oddélenimi (technicky
usek, IT atd.)

e Ekonomicka podpora provozu vyukovych stfedisek fakulty.
Pozadujeme:

e SS/VS vzdélani v pFislusném oboru.
e Znalost UCetnictvi a zakonl souvisejicich s ekonomickou ¢innosti fakulty (zejména

danovych zakon(, zakon o vysokych Skolach, zakon o finanéni kontrole atd.)
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e Komunikativnost, diplomaticky pFistup k feSeni probléma.

e Proaktivni pFistup v feSeni pracovnich problému. Zaliba v hledani funkénich
a spravnych feseni.

e Schopnost pfizplsobit se vykyvim v naro¢nosti prace dle obdobi a aktualni situace

fakulty.

Nabizime:

o stabilni prostfedi akademické sféry,

e 6 tydnl dovolené,

e pfispévek na stravovani,

e prispévek na penzijni pfipojisténi (po 1 roce trvani pracovniho poméru),
e Multisportka,

e zaskoleni na dané pozici,

e vedeni mens$iho tymu,

e jazykoveé kurzy,

e pracovisté v blizkosti metra stanice Dejvicka,

o ostatni benefity naleznete v odkazu ¢ https://portal.fsv.cvut.cz/zamest/benefity/

VySe uvazku: 1,0

Nastup: dle dohody nebo okamzité

DalSi podrobnosti nastupu: po nastupu se predpoklada zauéeni na referentské pozici 3-6
mésicu, nasledné posun do vedouci pozice nahradou za sou¢asnou vedouci.
Pracovné-pravni vztah: pracovni smlouva, zkuSebni doba 4 mésice, prvni rok na dobu

ur&itou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou.
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Pisemné nabidky s Zivotopisem zasilejte do 30 dnu po zvefejnéni inzeratu na adresu Fakulty

stavebni CVUT v Praze, na e-mail eliska.blumlova@fsv.cvut.cz.

Zvefejnéno na EUD CVUT dne 2. 10. 2025.
Termin pro pfijeti pfihlasky do 31. 10. 2025.
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