
   V Praze dne 2. 10. 2025 

 Č.j.  

   

Fakulta stavební přijme vedoucího pracovníka pro 

pracoviště děkanátu (Ž/M) 

Na oddělení, které zajišťuje hospodářskou činnost fakulty, hledáme ekonomku nebo ekonoma 

na vedoucí pozici. Oddělení je odpovědné za komplexní správu ekonomických a účetních 

aktivit mimo hlavní činnost fakulty, tedy mimo pedagogickou činnost. 

Oddělení poskytuje ekonomickou podporu katedrám a jejich řešitelům, kteří hospodářskou 

činnost realizují. Tato podpora obnáší zejména: 

• Příprava smluv ve spolupráci s právním oddělením fakulty. 

• Komunikace s řešiteli jednotlivých zakázek, kalkulace zakázek. 

• Přípravu podkladů pro finanční účtárnu (DPH, režie zakázek, roční závěrky zakázek 

DČ, průběžná kontrola zakázek). 

• Komunikace s dodavateli a objednateli, zejména při nesrovnalostech ve fakturaci nebo 

v plnění smluv/objednávek. 

• Spolupráce při uzavírání DPP/DPČ v rámci řešeních zakázek, kontrola podkladů pro 

vyplácení mzdových prostředků a jejich předávání. 

• Kalkulace cen pronájmů fakultních prostor. 

• Spolupráce při zajišťování pořádaných akcí fakulty s provozními odděleními (technický 

úsek, IT atd.) 

• Ekonomická podpora provozu výukových středisek fakulty. 

Požadujeme: 

• SŠ/VŠ vzdělání v příslušném oboru. 

• Znalost účetnictví a zákonů souvisejících s ekonomickou činností fakulty (zejména 

daňových zákonů, zákon o vysokých školách, zákon o finanční kontrole atd.) 



• Komunikativnost, diplomatický přístup k řešení problémů. 

• Proaktivní přístup v řešení pracovních problémů. Záliba v hledání funkčních  

a správných řešení. 

• Schopnost přizpůsobit se výkyvům v náročnosti práce dle období a aktuální situace 

fakulty. 

Nabízíme: 

• stabilní prostředí akademické sféry, 

• 6 týdnů dovolené, 

• příspěvek na stravování, 

• příspěvek na penzijní připojištění (po 1 roce trvání pracovního poměru), 

• Multisportka, 

• zaškolení na dané pozici, 

• vedení menšího týmu, 

• jazykové kurzy, 

• pracoviště v blízkosti metra stanice Dejvická, 

• ostatní benefity naleznete v odkazu 👉 https://portal.fsv.cvut.cz/zamest/benefity/ 

Výše úvazku: 1,0 

Nástup: dle dohody nebo okamžitě 

Další podrobnosti nástupu: po nástupu se předpokládá zaučení na referentské pozici 3-6 

měsíců, následně posun do vedoucí pozice náhradou za současnou vedoucí. 

Pracovně-právní vztah: pracovní smlouva, zkušební doba 4 měsíce, první rok na dobu 

určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou. 

 



Písemné nabídky s životopisem zasílejte do 30 dnů po zveřejnění inzerátu na adresu Fakulty 

stavební ČVUT v Praze, na e-mail eliska.blumlova@fsv.cvut.cz.  

Zveřejněno na EÚD ČVUT dne 2. 10. 2025. 

Termín pro přijetí přihlášky do 31. 10. 2025. 
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