
V Praze dne 14. 1. 2025 

Č.j. CVUT00000782/2025 

Fakulta stavební přijme administrátora/ku projektů 

Hledáme jednotlivce se silnými organizačními schopnostmi, schopností pracovat s různými 

týmy a zajímavým pohledem na efektivitu projektového řízení. Jste-li zanícená osobnost se 

zkušenostmi v projektovém řízení, s výbornými organizačními schopnostmi a touhou být 

součástí týmu realizujícího inovativní projekty, pak hledáme právě Vás! Otevíráme dvě nové 

pracovní pozice na plný nebo zkrácený úvazek. 

Požadujeme: 

• SŠ/VŠ vzdělání ekonomického zaměření, 

• orientaci v projektové agendě, 

• zkušenosti s přípravou a realizací dotačních projektů, 

• výbornou znalost ČJ, 

• komunikativní a organizační schopnosti, 

• schopnost samostatně pracovat, spolehlivost, 

• pokročilou znalost programů Microsoft Office (Excel, MS Teams, MS SharePoint). 

Oceníme:  

• orientaci či zkušenost s projektovou činností ve veřejné instituci, 

• komunikativní znalost AJ, 

• základní znalost účetnictví, 

• ochotu učit se novým věcem a pracovat na sebezdokonalování. 

Náplň práce:  

• administrativní činnost spojená s projektovou agendou, 

• sestavování a sledování rozpočtů projektu, 



• podpora manažera projektu po celý životní cyklus projektu,  

• spolupráce při řízení a kontrole zpracování kompletní dokumentace k projektu, 

• spolupráce při řízení finančních zdrojů, nákladů, výnosů a cashflow projektu. 

Nabízíme: 

• plný nebo zkrácený úvazek, 

• přátelské prostředí akademické sféry, 

• 6 týdnů dovolené, 

• příspěvek na stravování,  

• příspěvek na penzijní připojištění, 

• univerzitní školka a škola,  

• Multisportka, 

• jazykové kurzy, 

• pracoviště v blízkosti metra stanice Dejvická. 

Nástup: ihned nebo dohodou 

Písemné nabídky s životopisem zasílejte do 30 dnů po zveřejnění inzerátu na e-mail 

eliska.blumlova@fsv.cvut.cz. Zveřejněno na EÚD ČVUT 14. 1. 2025. Termín pro přijetí 

přihlášky do 12. 2. 2025. 

Pro výběrové řízení bude Fakulta stavební zpracovávat uchazeči poskytnuté (či z veřejných 

zdrojů získané) osobní údaje, a to v souladu s obecným nařízením o ochraně osobních údajů 

(EU) 2016/679. 
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