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V Praze dne 14. 1. 2025
C.j. CVUT00000782/2025

Fakulta stavebni pfijme administratora/ku projektu

Hledame jednotlivce se silnymi organizacnimi schopnostmi, schopnosti pracovat s riznymi
tymy a zajimavym pohledem na efektivitu projektového fizeni. Jste-li zanicena osobnost se
zkusSenostmi v projektovém fizeni, s vybornymi organizacnimi schopnostmi a touhou byt
soucasti tymu realizujiciho inovativni projekty, pak hledame pravé Vas! Otevirame dvé nové

pracovni pozice na plny nebo zkraceny uvazek.
Pozadujeme:

e S8/VS vzdélani ekonomického zaméreni,

e orientaci v projektové agendé,

o zkuSenosti s pfipravou a realizaci dotacnich projektd,
e vybornou znalost CJ,

e komunikativni a organiza¢ni schopnosti,

e schopnost samostatné pracovat, spolehlivost,

e pokrocilou znalost programu Microsoft Office (Excel, MS Teams, MS SharePoint).
Ocenime:

e orientaci €i zkuSenost s projektovou Cinnosti ve vefejné instituci,
e komunikativni znalost AJ,
e zakladni znalost Uéetnictvi,

e ochotu ucit se novym vécem a pracovat na sebezdokonalovani.
Naplni prace:

e administrativni ¢innost spojena s projektovou agendou,

e sestavovani a sledovani rozpoctu projektu,
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e podpora manaZzera projektu po cely Zivotni cyklus projektu,
e spoluprace pfi fFizeni a kontrole zpracovani kompletni dokumentace k projektu,

e spoluprace pfi fizeni finan¢nich zdrojl, nakladl, vynost a cashflow projektu.

Nabizime:

e plny nebo zkraceny uvazek,

o pratelské prostfedi akademické sféry,
e 6 tydnl dovolené,

e pfispévek na stravovani,

e pFispévek na penzijni pfipojisténi,

e univerzitni Skolka a Skola,

e Multisportka,

e jazykoveé kurzy,

pracovisté v blizkosti metra stanice Dejvicka.
Nastup: ihned nebo dohodou

Pisemné nabidky s Zivotopisem zasilejte do 30 dnU po zvefejnéni inzeratu na e-malil
eliska.blumlova@fsv.cvut.cz. Zvefejnéno na EUD CVUT 14. 1. 2025. Termin pro pfijeti
pFihlasky do 12. 2. 2025.

Pro vybérové fizeni bude Fakulta stavebni zpracovavat uchazeci poskytnuté (i z vefejnych
zdroju ziskané) osobni udaje, a to v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja
(EVU) 2016/679.
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