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V Praze dne 26.03.2025

éj CVUTO00005875/2025

CVUT v Praze Fakulta stavebni p¥ijme referentku/referenta do
studijniho oddéleni

Pozadujeme:

e min. US vzdé&lani s maturitou,

e ochotu ucit se novym vécem vcetné prace s univerzitnimi IT systémy,
e organizacni a komunikacni dovednosti, schopnost tymové prace,

e pozitivni vztah k praci s PC (Word, Excel),

e dobra znalost anglického jazyka,

o vstficné a pfijemné vystupovani, peclivost, spolehlivost,

e iniciativa a samostatnost pfi pInéni ukold.

Napln prace:

e komunikace se studenty v ¢eském i anglickém jazyce, podpora studentu, komunikace
s vyucujicimi,

e podpora garantl studijnich programu a prodékana pro pedagogickou ¢innost,

e vedeni agendy osobnich spist student bakalafskych a magisterskych studii,

e prace s daty v informacénim systému CVUT,

e agenda pfijimaciho fizeni a zapisu do studia, kontrola prabéhu studia,

e agenda stipendii, statnich zavére¢nych zkousek,

e evidence plateb za studium, pfiprava studentskych smluv aj.

Nabizime:

o pratelské prostiedi akademické sfeéry,

e 6 tydnl dovolené,

e pfispévek na stravovani,

e pFispévek na penzijni pfipojisténi,

e Multisportka,

e jazykoveé kurzy,

e pracovisté v blizkosti metra stanice Dejvicka,
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o ostatni benefity naleznete v odkazu > https://portal.fsv.cvut.cz/zamest/benefity/

Nastup: 1. 6. 2025 nebo dohodou

Pisemné nabidky se strukturovanym zivotopisem v€. motivacniho dopisu zasilejte do 30 dnu
po zvefejnéni inzeratu na adresu Fakulty stavebni CVUT v Praze, na e-mail
salakova@fsv.cvut.cz. Zvefejnéno na EUD CVUT dne 26. bfezna. 2025. Termin pro pijeti
prihlasky do 24. dubna 2025.

THAKUROVA 7 +420 224 351111 1€ 68407700 | DIC C268407700
166 29 PRAHA 6 EMAIL@FSV.CVUT.CZ BANKOVNIi SPOJENI: KOMERCNI BANKA A.S.
CESKA REPUBLIKA WWW.FSV. CVUT.CZ €. U.19-5504610227/0100


https://portal.fsv.cvut.cz/zamest/benefity/

