Pravidla a doporuéeni pro on-line vyuku na FSv

Vyuka na Fakulté stavebni CVUT v Praze probiha od 23. 3. 2020 do znovuobnoveni kontaktni vyuky
v maximalni mozné mife on-line formou.

Nastroje pro on-line vyuku a jejich vyuziti
Preferovany jsou nastroje Moodle a MS Teams (podrobné;j$i popisy a odkazy na navody jsou uvedeny
nize). Ale pouzivany jsou i jiné nastroje.

Rozhodnuti, jaké nastroje budou pouzity, je na vyucujicim, ale je tfeba si uvédomit, ze studenti maji

v semestru zapsano vice pfedmétl. Snazte se, proto vyuzit v maximalni mozné mire tyto preferované
platformy, pfili§ riznych zpUsobl komunikace pro rizné pfredméty je pro studenty komplikované
sledovat a udrZet si tak pfehled o vSech aktualitach. Ur¢ita mira sjednoceni platforem pro on-line
vyuku je ku prospéchu vsech.

Zakladni komunikace probiha pres fakultni e-mailové adresy. V dobé on-line vyuky je nutné
e-mailiim vénovat zvySenou pozornost a Cist je soustiredéné. Hromadné e-maily posilané z IS
KOS uvadi jako odesilatele noreply@cvut.cz, proto je dllezité do predmétu e-mailu, ktery odesilatel
vypliuje v IS KOS, napsat kéd pfedmétu nebo jeho nazev.

"Ziva” komunikace a jeji organizace

(Pozn.: “Ziv&” = student a pedagog jsou v pfimém kontaktu v redlném &ase pomoci audio nebo video
spojeni.)

PohliZejte na on-line prezentace jako na pfedmét dusevniho vlastnictvi, proto mize byt zaznam
komunikace pofizen pouze s vyslovnym souhlasem vyucujiciho. Stejné tak jakékoli dalsi sdileni
pofizeného zaznamu muze byt pouze se souhlasem vyucujiciho. Zaroven méjte na paméti, ze

nahravani "zivé” prezentace ¢i konzultace mlze mit negativni vliv na jeji kvalitu a nemusi obsahovat
i dal$i navazujici informace a sdéleni, pokud nebyla od za¢atku koncipovana pro nahravani a sdileni.

Studenti ocenuji "Zivé” prednasky a "ziva” cvi€eni vice nez jen zaslanou prezentaci. Zatim byl
kladen dtliraz na kontaktni vyuku, nemaji se samostudiem dostate¢né zkusenosti.

Zivé”

Studenti i pedagogové musi zvladnout vyuku vice pfedmétd, proto je potfeba pfi “zivém” kontaktu

v ramci skupiny dodrzovat ¢asy standardné rozvrhovanych hodin. Pfipadna zména “Zivého”
kontaktu musi byt domluvena mezi vyucujicim a véemi studenty tak, aby nenaruSovala vyuku jiného
predmétu. Student by si mél mit moznost domluvit s vyucujicim i individualni konzultaci.

S kym resit problémy?
Student

Pokud néktery ze studentl nedostal informace k pfedmétu, nebo mu chybi podklady, ma naméty Ci
pfipominky k realizaci vyuky apod., mél by postupovat nasledovné:
= Nejdfive vSe feSit pfimo s vyucéujicim.
= Pokud to nepomuze, obratit se na vedouciho katedry viz https://www.fsv.cvut.cz/katedry
= Pokud ani poté nedochazi z jeho pohledu k pozitivnimu posunu, obratit se na pfislusného
zastupce pedagogické prodékanky pro dany program &i obor viz
https://www.fsv.cvut.cz/student/bakalmaa/prodekan.php
= Stale nedochazi k vyfeSeni? Kontaktujte prodékanku pro pedagogickou &innost Zuzanu
Peskovou (zuzana.peskova@fsv.cvut.cz)
= Pokud neni stale situace vyfeSena, kontaktujte dékana fakulty profesora Jifiho Macu.
= Mozna je pro Vas pfirozenéjsi fesit véci se studenty, a ne pfimo s vedenim fakulty, mizete se
tedy obratit na zastupce studentli v AS FSv viz https://www.fsv.cvut.cz/senat/clenove.php
Jako senatofi jsou v kontaktu s vedenim fakulty.
Ale prvni by mél byt vZdy kontaktovan vyucujici.
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Méame-Ili studentovi pomoci pfi feSeni situace, kterou nelze vyresit pfimo s vyucujicim, je nutné uvést
vZdy pfesné o jaky pfedmét jde (idealné kod predmétu) a jméno vyucujiciho. Nepohlizejte na toto jako
na “udavani”, pokud ma byt on-line vyuka zajiSténa ke spokojenosti vSech, je nutné mluvit o
problémech oteviené a s duvérou. A pouze pfi konkrétnim pojmenovani problému a jejich feSeni

s konkrétnimi lidmi je mozné dosahnout urcité zmény.

V pfipadé FeSeni technickych komplikaci se obracejte na Vypocetni a informacéni centrum (VIC)
prostfednictvim HelpDesk https://helpdesk.cvut.cz/

Viyucujici

Vyucujici by méli pfipadné problémy s realizaci on-line vyuky feSit nejdfive s vedoucim katedry a az
nasledné se obracet na prodékanku pro pedagogickou ¢innost Zuzanu PeSkovou
(zuzana.peskova@fsv.cvut.cz).

Tento material neni zdaleka vyCerpavajici, teprve vSichni ziskavame zkusenosti s vyukou on-line,
kterou jsme neplanovali, nikdo z nas nemél ¢as na kvalitni pfipravu, hodné véci vznika zpisobem
pokus/omyl.

On-line vyuka je naro€na pro obé strany, jak studenti, tak vyu&ujici maji velmi ztizené a Casto
nestandardni podminky.

Vedeni fakulty stavebni apeluje na vstficnost pedagogu a studijni disciplinu studentua.

Bez vzajemné spoluprace, otevienosti a ochoty komunikovat nelze on-line vyuku uspésné
zvladnout.

ON-LINE VYUKA V CASE EPIDEMIE
metodické poznamky pro vysokoSkolské ugditele

Materidl pfipravila Zapadoceska univerzita v Plzni
Oddéleni Celozivotni a distan¢ni vzdélavani a Fakulta pedagogicka
Autofi materidlu: Lucie Rohlikova, Tomas Pruner, Jan Topinka, Viktor Chejlava, Jana Vejvodova, Pavel Mentlik

Pavodni text byl lehce dopIinén pro podminky na FSv CVUT. Originalni desatero je napfiklad na strankach MSMT vénujicich se
doporuceni pro zajisténi vyuky distanéni formou v dobé omezeni €innosti vysokych $kol http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-
skolstvi/doporuceni-pro-zajisteni-vyuky-distancni-formou-v-dobe

1) NASTAVTE PRAVIDLA
Promyslete si dobfe, jakym zpusobem bude on-line vyuka probihat, a informujte vSechny
kontaktovat studenty jednorazovymi pokyny. NefeSte vyuku ze dne na den, promyslete rovnou
program na mésic dopfedu.
Pokyny pro studenty formulujte jasné a jednoznacéné. Pokud neni studentovi néco jasné, musi
mit moznost se zeptat na upfesnéni.

2) NEKOMPLIKUJTE SITUACI SLOZITYMI NASTROJI
Nesnazte se vymyslet pfiliS inovativni zpasoby vyuky, vyuzijte radéji systémy, které uz
studenti znaji a se kterymi budou mit minimum technickych problému.
Pokud néktery ze studentd nema dostate¢ny pfistup k technologiim, které jste pro studijni
skupinu zvolili, feSte jeho problémy individualné a s pochopenim.
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NEZVYSUJTE STRES STUDENTU

se v tomto obdobi navzajem kontaktovat.

NEZAHLCUJTE STUDENTY MATERIALY

Neposkytujte studentim velké mnozstvi materiélu, literatury a odkazu, ve kterych se budou
topit. Soustfedte svou energii na peclivy vybér téch nejlepSich material(, komentujte je a
studentlim zpracujte struéné pokyny, jak s materialy pracovat.

NENAHRAZUJTE PREDNASKY WEBINAREM 1:1

Synchronni on-line vzdélavani je velice naroéné na realizaci ze strany vyucujiciho i na
pozornost studentd. Pouzijte je jen jako doplnék fizeného samostudia. Zorganizujte mensi
pocet kratSich on-line setkani, nez by byl pocet prezenénich prednasek.

Zvazte moznost doplnéni vasich podkladd komentafi a pofizovani audio/videozaznamd, které
si studenti mohou v klidu pfehravat.

ZUSTANTE V KONTAKTU SE STUDENTY

Poskytnéte studentlim své kontakty a nabidnéte jim mozny zplsob komunikace (e-mail,
sluzebni telefon, komunikace pfes LMS systémy, socialni sité). Neni nutné poskytovat
vSechny moznosti komunikace a neomezeny ¢as. Vyberte jen nékteré a vypiste on-line
konzultaéni hodiny. Sami nekontaktujte studenty pfFili§ ¢asto.

SPOLUPRACUJTE SE SVYMI KOLEGY

Pribézné sdilejte nejen v ramci kateder, ale i na Urovni studijnich programd, jakym zpusobem
je feSena vyuka v jednotlivych pfedmétech. Divejte se na kazdy ukol

a zaslany text z pozice studenta, u kterého se stfetnou pokyny a pozadavky od vSech
vyucuijicich.

NEBUDTE STRIKTNI

Nevite, jaké zdravotni, osobni a rodinné problémy mohou studenti v této dobé fesit, proto
pristupujte k vyuce s vétSim nadhledem a pochopenim. Budte benevolentnéjsi v dodrzovani
terminu i ve zplsobech komunikace ze strany studentd (napf. odpovidejte studentiim i

Vv pfipadé, Ze nepouziji pfimo univerzitni e-mailovy ucet).

NESEDTE NONSTOP U POCITACE

Neméjte pocit, Ze jste ze dne na den nuceni travit hodiny u pocitace. Nezapominejte na svuj
odpocinek i odpocinek svych studentl. Snizte zatéz na nezbytné minimum. Doporu¢ujeme
vyhradit si pfi praci z domova €as na praci i €as na odpocinek a toto strikiné dodrzovat.

10) BUDTE KONZISTENTNI

Pokud je to jen trochu mozné, zachovejte v pribéhu ¢asu stejny styl, ¢as a zplsob zadavani
Ukoll a komunikace se studenty. Pfipadné zmény sdélujte studentim s dostate€nym
predstihem.

Moodle-vyuka
https://moodle-vyuka.cvut.cz

"staticky nastroj" umozriujici sdileni materiald, odevzdavani praci, hodnoceni

Kurzy na Moodle je tfeba si nechat vytvofit prostfednictvim Ing. Petra Soukupa, Ph.D. z katedry
geomatiky (soukup@fsv.cvut.cz). Je tfeba uvést pfesny kod pfedmétu, pro ktery chcete kurz vytvorit.
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Pfi praci s Moodle by Vam mél pomoci zejména kurz na nize uvedeném odkazu (je tfeba se pfihlasit
heslem CVUT)

https://moodle-vyuka.cvut.cz/course/index.php?categoryid=45

MS Teams (MS Office 365)

nastupce Skype -"dynamicky" nastroj umozriujici obousmeérné video, sdileni materiald, kresleni, psani
poznamek apod. Lze pridavat dalsi nastroje dle potreby.

Pro nahradu pfednasek a cvi¢eni se jednoznac¢né nejvhodnéjSim nastrojem jevi MS Teams. Masivni
pouZiti by rovnéz nemélo zablokovat servery CVUT, nebot nastroj b&Zi na serverech Microsoftu.
Nastroj nevyZaduje "inteligentni” tabuli, sta¢i pocita¢ s kamerou, mikrofonem a reproduktory, pfipadné
tablet. Ucitelé uvedeni u pfedmétu dostanou informaci o pfidani do tymu v Teams (stejné jako ji
dostanou vSichni studenti "Tymu" = pfedmétu).

Ucitel nebo ucitelé, ktefi se ujmou vyuky, by méli obratem reagovat a vysvétlit studentlim, Ze se jedna
0 vyzvu k "nekontaktni vyuce", kterd pobézi ve standardni dobé, kdy by za normalnich okolnosti
bézela pfednasSka, cviceni. Mohou jim zaslat email klasickym zplsobem nebo zpravu pfes MS Teams.

“Ziva" komunikace pomoci aplikace Teams je ze strany studentd kladné hodnocena.

Pristup do Microsoft Office 365 maji licencovani uzivatelé, to znamena vSechny osoby s aktivnim
vztahem k CVUT. Zda mé& osoba aktivni vztah k CVUT, se da zjistit v UserMap.

Teams se daji spustit pfes webovou stranku:
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/microsoft-teams/

nebo pres aplikaci, ktera je ke stazeni na stejném odkazu.

Pro studenty jsou zpfistupnéné virtualni u¢ebny, kde jsou Teams standardné instalované viz
https://www.fsv.cvut.cz/vic/virtualni_ucebny.php

Do “tymu” Ize pfizvat i hosty, ktefi pfimo pfedmét nemaji zapsany nebo jej nevyucuiji.
Aplikace Teams je také k dispozici pro mobily a tablety s operac¢nim systém Android a iOS.

Navody pro Teams jsou prubézné dopliovany a upfesfiovany na
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/microsoft-teams/
https://ist.cvut.cz/podpora/navody/navody-pro-ms-teams/

Podpora pro MS Teams na FSv Ing. Zbynék Skoda (zbynek.skoda@fsv.cvut.cz)
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