
Postup pro hromadné převody majetku – s rolí N-11xxx-SFIS-MAJETEK 

V Hlavním menu zvolíme „Majetek“ - „Dlouhodobý“ - „Přemístění“ - “Doklad“  

Po zvolení „Dávkové přemístění“ se otevře formulář, zde zadáme místnost, nebo jméno toho, kdo odpovídá za 

majetek. Klávesou „F8“ potvrdíme. 



Zobrazí se formulář s výpisem majetku vybrané místnosti nebo osoby. Zde v prvním sloupečku je zaškrtnutý 

všechen majetek. Tlačítkem             v horní liště můžeme vše zaškrtnuté zrušit a opětovným zaškrtnutím 

vybrat pouze majetek, který chceme přemístit. 

Zde máme vybráno 7 položek.  



Klávesou „F6“ se zobrazí nabídka, kde zvolíme „Pokračovat“. 

Otevře se okno “Dávkové přemístění dlouhod. majetku“. Zde můžeme měnit červeně označené položky, příp. 

změnit jenom osobu, nebo jenom umístění. Doplníme datum a zde také vidíme, kolik položek bude 

přemístěno.   



Zadání účetního pohybu 

Klávesou „F3“ nebo   v kolonce „Účetní pohyb“ vyvoláme následující formulář, kde v označeném řádku 

dvojklikem myši nebo enterem potvrdíme, co chceme udělat. 

Zadání „Datum změny“ 

Klávesou „F3“ nebo  v „Datum změny“ vyvoláme kalendář. Datum musí spadat do otevřeného období, 

v tomto případě 02/25. Proto musíme v kalendáři žlutě označenou šipkou přepnout na únor 2025, který je 

aktuálně otevřeným obdobím, a potvrdit. 



Zadání umístění 

Odškrtnutím „Původní“ odstraníme původně zadané umístění. Pokračujeme zadáním „Umístění“ ve tvaru 

%D%2078b% (v případě místnosti D 2078b), po zadání „F3“ nebo  se ve většině případů doplní 

požadovaná místnost. Pokud ne, zobrazí se číselník s kódem námi zvolené místnosti. 

Pomocí „F8“ vyvoláme číselník a myší nebo enterem zvolíme požadovanou místnost. Pokud se Vám číselník 

nenabídne, zkuste změnit zaškrtávátka „Přístupné“ a „Ek.jedn.“ a znovu stisknout F7/F8. 

Zadání odpovědné osoby 

Odškrtnutím „Původní osoba“ odstraníme původně zadanou osobu. V kolonce „Odpovídá“ napíšeme 

příjmení, případně i jméno požadované osoby a zadáme „F3“ nebo . Buď se rovnou doplní celé jméno a 

os. číslo, nebo se otevře číselník, kde osobu vybereme. V případě shody osob se stejným jménem i příjmením 

se řiďte příslušností k NS, nebo osobním číslem. 

Po doplnění všech údajů můžeme vše zkontrolovat.  

 

 

 

 



Pokud vše souhlasí, klávesou „F4“ vyvoláme dialogové okno, kde vybereme „Přemístit“, nebo „Přemístit 

s příslušenstvím“, podle toho, co převádíme.  

 

Po výběru, co chceme udělat, v následujícím kroku zvolíme „Uložit vytvořené záznamy“. 

 


