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Castl. UVODNi USTANOVENI

1 Piedmét apravy

1.1

1.2

1.3

Tento vnitfni pfedpis stanovi zadvazna pravidla pro bezpecny, plynuly a hospodarny provoz
objektu Fakulty stavebni Ceského vysokého uéeni technického v Praze (dale jen ,FSv
C€VUT") na adrese Thakurova 2077/7, Praha 6 — Dejvice (déle jen ,objekt FSv").

Pfedpis vymezuje prava a povinnosti osob v objektu, zdsady technického a organiza¢niho
zabezpedeni provozu, rezim vstupu, spravu kli€d a pfistupovych karet, pravidla pfi
mimofadnych udalostech a zasady ochrany majetku a osobnich udajt.

Tento predpis je vnitfnim predpisem fakulty ve smyslu vnitinich predpist CVUT, vydanym
dékanem Fakulty stavebni podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a v souladu s pfedpisy bezpeé&nosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP),
pozarni ochrany (PO) a souvisejicimi normami CVUT a FSv CVUT.

2 Puasobnost

2.1

2.2

Tento predpis je zavazny pro véechny osoby zdrzujici se v objektu FSv CVUT, zejména pro
zaméstnance, studenty, doktorandy, ndjemce a jejich pracovniky, externi dodavatele,
navstévy a dalSi osoby opravnéné vstupujici do objektu.

Spravu a provoz objektu zajiStuje Stfedisko technicko-provoznich sluzeb Fakulty stavebni
(STPS). Objekt je ve viastnictvi Ceského vysokého u&eni technického v Praze a ve spravé
a uzivani Fakulty stavebni CVUT.

3 Vymezeni pojmi

3.1

Pro tGcely tohoto predpisu se rozumi zejména:

a) ACS - systém kontroly a fizeni vstupu (kartovy systém);
b) CCTV - kamerovy systém;

c) EPS - elektronicka poZarni signalizace;

d) ER - evakuaénirozhlas;

e) EZS - elektronicka zabezped&ovaci signalizace;

f) NP - nadzemni podlaZi.

g) PP - podzemni podlazi;

h) STD - systém technického dohledu;

i) STPS - stfedisko technicko-provoznich sluzeb;

j)  VZT - vzduchotechnika.

CastI1l. CHARAKTERISTIKA OBJEKTU A TECHNICKE
ZABEZPECENI

4 Charakteristika objektu

4.1

Objekt FSv CVUT tvofi budovy A, B, C (ul. Thakurova) a budovy D a H (ul. Kolejni). Budova D
je propojena s budovami B a C v 2. NP propojovacimi mosty; budova H je spojena
s budovou D krékem. Za budovou D se nachéazeji objekty E (technologie), F (3atny) a G
(dieselagregat — nahradni zdroj).
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Dispozice a vstupy do jednotlivych budov:

a) Budova A: celkem 16 podlazi (2 PP, 14 NP); hlavni pfistup vede pfes atrium budovy C;
vedlejsi vstupy jsou umist&né v 1. PP z ulic Kolejni a Thakurovy (naproti Narodni
technické knihovny, bezbariérovy vstup pro vozi¢kare); z 1. NP budovy vede
propojovaci mostek do vedlejsi budovy Fakulty architektury CVUT.

b) Budova B: celkem 10 podlazi (1 PP, 9 NP); hlavni pfistup vede pfes atrium budovy C;
vedlejsi vstupy jsou umistény ve 2. NP z ul. Salabova, v 1. NP z ul. Kolejni (pro
zasobovani/technologie) a z ul. Thakurova (zdsobovani); pfedsunuté poslucharny
B-280 a B-286 maji nouzové vychody do ul. Thakurova. Budova B je propojena ve 2. NP
spojovacim mostem s budovou D.

c) Budova C: celkem 3 podlazi (1 PP, 2 NP); v 1. NP je umistén hlavni vchod do objektu FSv
CVUT z ulice Thakurova (vratnice C); priichody do budov A a B vedou pies 1.PP, 1. NP
a 2. NP; ve 2. NP se nachazi propojovaci mostek s budovou D.

d) Budova D: celkem 3 podlazi (1 PP, 2 NP); hlavni vstup pfes vratnici D situované na
jihovychodni strané budovy z ulice Kolejni; vedlejsi vstupy vedou z ul. Kolejni
(u “Ateliéru” budovy D) a z ul. Bila (technologicky vstup); k budové patfi i dvé viezdové
brany a nadvofi pro zasobovani; pfistupy do budov B a C propojovacimi mosty vedou
ze schodist na jizni strané budovy mezi 1. NP a 2.NP; ndkladova rampa z ul. Kolejni.

e) Budova H: celkem 2 podlazi (2 NP + vstup na stfechu/terasu); pfistup spojovacim
krékem z budovy D.

Budovy jsou stavebné urceny pro vysokoskolskou vyuku, vyzkum a administrativni ¢innost
fakulty; jsou vybaveny vytahy, systémem VZT, lokdalni klimatizaci, EZS, EPS, ACS, CCTV.
VSechny vyse popsané vstupy do budov soucasné slouzi i jako unikové vychody.

5 Technické zabezpedeni a provoz systémii

5.1

5.2

5.3

54
5.5

5.6

5.7
5.8
5.9
5.10
5.11

Provoz zabezpecovacich systémi je centralizovan na velinu FSv CVUT, ktery zajistuje
nepfetrZity dohled. Bezpecnost a provozni dohled zajistuje nejen fyzickd ostraha, ale
i bezpecnostni a signalizacni systémy — EZS, CCTV, ACS, EPS, ER, STD a nouzové osvétleni.

Velin: zabezpecovaci systémy se obsluhuji z velinu; opatfeni k odvraceni hrozby se
pfijimaji bezodkladné.

Odpovédnost: za provoz, Udrzbu a revize odpovida vedouci STPS, zastupce vedouciho
STPS a vedouci tseku ostrahy.

EZS: stfezeni plasté a vybranych prostor v rezimech den/noc, obsluha ostrahou.

CCTV: trvaly dohled vybranych prostor (zejm. vstupy) s monitoringem na velinu a vratnicich
vrezimu 24/7.

ACS: mimofadné Fizeni vstupu prostiednictvim turniketl (v budovach C, D) a dvefnich
¢tecek; prava nastavuje STPS na zadost vedouciho pracovisté/katedry FSv CVUT po
schvaleni tajemnikem FSv CVUT.

EPS: nepfetrzita detekce pozaru; panely na velinu a vratnicich Ca D.
Nouzové osvétleni: automaticka aktivace pf¥i vypadku elektrické sité.
ER: hlaseni evakuace a zavaznych informaci.

STD: systém technického dohledu s moznosti zadsahu.

Jednotlivé systémy se provozuji v souladu s internimi technologickymi postupy STPS,
pficemz veskeré zasahy jsou dokumentovany.
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Cast 111.ORGANIZACNI ZAJISTENI OCHRANY OBJEKTU

6 Sluzba ochrany objektu

6.1 Ochranu objektu zajistuji primarné zaméstnanci FSv CVUT; v nezbytnych pfipadech mize
byt vyuzita licencovana bezpecnostni sluzba na zakladé smiouvy.

6.2 Stanovisté:

a) hlavni vratnice C — provoz 24/7,
b) velin — provoz 24/7,
c) vratnice D — provoz v pracovni dny od 6:00 do 22:00 hod.

6.3 Provadéné pochlizky a kontroly: obsluha boénich vstupl, dohled nad zasobovanim,
kontrola osob a vnasenych/vynasenych véci, prevence vandalismu a zakazanych ¢innosti.

6.4 Zakaz vstupu: vstup nepovolanych osob na pracovi3té ostrahy (vratnice, velin) je zakazan
(vyjimky povoluje tajemnik fakulty a vedouci STPS).

7 Rezim kli¢a a pFistupovych karet

7.1 ACS (vydavani a prava): pristupové karty (pfip. kli¢enky) vydava Kartové centrum VIC CVUT
studentim dle evidence studijniho odd. a zamé&stnanciim na zakladé evidence osobniho
odd. fakulty. Pracovnici firem, které jsou v objektu FSv CVUT v ndjmu mohou ziskat
pfistupovou kartu na Zadost nadjemce po schvéleni tajemnikem FSv CVUT. Pfistupova prava
jsou automaticky nastavena a vyjimky z rozsahu pfistupovych prav schvaluje tajemnik
fakulty a nastavuje pracovnik STPS nebo VIC; ztratu/posSkozeni karty jeji drzitel
bezodkladné hlasi Kartovému centru a vedoucimu svého pracovisté (ten informuje STPS).

7.2 Distribuce: Klice jsou vydavany a evidovany vyhradné STPS pfislusnému vedoucimu
katedry/pracovisté FSv CVUT nebo jeho zastupci na zakladé Zadosti o pfidéleni kli€a.

7.3 Evidence a manipulace: vSechny kli¢e podléhaji evidenci; svévolna vyména vloZzek/zamkul
¢i montaz pfidavnych zamku je zakazana; opravy a vyrobu kli€h zajistuje STPS na zakladé
pisemné zadosti vedouciho katedry/pracovisté FSv CVUT.

7.4 Vydejavraceni: pfislusny vedouci katedry/pracovisté, kterému jsou na jeho Zzadost vydany
klice k pfidélené mistnosti/mistnostem, stanovi rezim distribuce, evidenci a zajisti Fadné

zpétné vraceni klica STPS; ztraty pridélenych kli¢h hlasi STPS, které pfrijima adekvatni
opatreni.

7.5 Zapomenuté klic¢e: vstup umozni sluzbu konajici pracovnik vratnice po ovéfeni totoznosti
osoby pozadujici vstup do mistnosti, je proveden zapis o otevieni mistnosti; systémovy
kli€¢ pracovnici vratnic nezapujcuji.

7.6 Klice i pfistupové karty jsou neprenosné. Drzitel odpovida za jejich ochranu a pfipadnou
ztratu bezodkladné oznamuje STPS.

7.7 Zalozniklice jsou uloZzeny na vratnici Ca D. Jejich pouziti je povoleno pouze v mimoradnych
pfipadech a vZdy se zapisuje do Knihy evidence vydeje kli¢t.

8 ReZim vstupu do objektu

8.1 Provoznidoba:

a) pracovni dny 6:00-22:00 (pro pracovniky tklidu od 5:00)
b) soboty, nedéle a svatky 7:00-20:00
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Zaméstnanci a doktorandi: kromé hlavnich vstupd v budovdch C a D mohou pouzivat
i vedlejsi vstupy do budov A, B a D (z ulic Kolejni, Thakurova a Salabova).

Studenti, externi pracovnici, najemcia hosté: vstup umoznén jen pres hlavni vchody budov
C(Thakurova) a D (Kolejni), o vikendech/svéatcich a mimo provozni dobu pouze pfes vratnici
C (vyjimky udéluje tajemnik FSv CVUT nebo vedouci STPS).

Vstup mimo provozni dobu: nutny pisemny souhlas tajemnika FSv CVUT nebo vedouciho
STPS (na zadost vedouciho pracovisté/katedry FSv CVUT); v mimofadnych pfipadech Ize
udélit i telefonicky souhlas; schvalena zadost se preddva na hlavni vratnici C.

Povinnost registrace: drzitelé karet/klicenek registruji svlj pfichod i odchod u c¢tecek
a neumoznuji vstup do objektu jiné osobé.

Vstup do mistnosti s pfistupovym systémem: drzitelé karet/klicenek eviduji svQj pfichod
a odchod na ctecce karet umisténé u vstupu do mistnosti, icelem je zamezit vstup
nepovolanym osobam a evidovat osoby vstupujici do mistnosti.

Bezbariérovy pfistup: do objektu FSv CVUT Ize pouzit vstupy pfes budovy A (z ulic Kolejni
a Thakurova), B (z ulice Kolejni) a D (z ulice Kolejni), u vstupli jsou umistény dvefni
komunikatory; do ,atria" budovy C umozZiuje vstup ploSina pro vozickare, ktera je
umisténa v 1. NP budovy A; pomoc pfivolate na tel. 224 354 333.

Navstévy:

a) V pracovnidny v provozni dobé objektu od 6:00 do 22:00. Navitévnici pfichazi hlavnim
vchodem budovy C pfes hlavni vratnici, zde se zapisuji do knihy navstév — eviduje se
jméno, pfijmeni, divod navstévy/navstivena osoba, doba pfichodu/odchodu.

b) O vikendech/svatcich jsou navitévy vpustény do objektu jen s osobnim pfevzetim

zaméstnancem FSv CVUT u vréatnice C.
c) Platiipro dodavatele a spolupracujici firmy.

Hromadné akce:

a) Interni akce pofadané subjekty FSv CVUT: garant akce preda min. 14 dni pfed
pofadanim akce STPS vesSkeré dlilezité provozni informace tykajici se zajisténi akce
(formuldf o konani akce, kde stanovi odpovédnou osobu, pfedpokladany poéet
ucastniki a identifikaci G&astnikd) a dohodne zvlastni pozadavky. Formula# ,0znameni
o konani akce v prostorach FSv CVUT - interni” je k dispozici na
https://portal.fsv.cvut.cz/hlavni/dopin/formuldp.php

b) Externi akce poradané subjekty mimo FSv CVUT: ndjemce je povinen
fidit se ,Obecnymi pokyny pro nédjemce prostor FSv CVUT* viz
https://portal.fsv.cvut.cz/hlavni/dopln/pokyny.php

Ateliérové vikendy

a) Ateliérové vikendy jsou organizaéni formou vyuky, v jejimz ramci je ateliér zpfistupnén
studentlm i mimo bé&Znou provozni dobu fakulty.

b) Terminy ateliérovych vikendi jsou vzdy stanoveny v ,Casovém planu akademického
roku Fakulty stavebni CVUT" v pfiloze €.1 (Specifické terminy pouze pro bakalafsky
a magistersky studijni program Architektura a stavitelstvi).

c) Garant akce je povinen nejpozdéji pfed zahajenim ateliérového vikendu informovat
STPS o jeho konani. STPS na zakladé tohoto oznameni zajisti zpfistupnéni prostor pro
konani akce a nastaveni veskerych bezpeénostnich systému.

d) Garant akce je dale povinen pfedat STPS zakladni informace o konani akce, zejména:

i. personalni zajisténi akce,
ii. jmenny seznam odpovédnych osob,
iii. kontaktni Gidaje na organizatory a hlavniho organizatora akce.
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e) Po dobu konani ateliérového vikendu jsou studentiim zpfistupné&ny tyto prostory:
i. cely ateliérD,
ii. budovaH,
iii. koridor od hlavni vratnice pres atrium,
iv. spojovaci most od budovy B do ateliéru D.
f) Vstup do budovy fakulty je po dobu konani ateliérového vikendu umoZnén vyhradné
pfes hlavni vratnici.
g) Jakékoli rozsifeni zpfistupnénych prostor nebo udéleni vyjimek z tohoto reZimu
podléhd pfedchozimu projedndani a schvaleni ze strany STPS.

Zakazy:

a) Zakaz vstupu se zvifaty (s vyjimkou asistenénich psi).

b) Zakaz vnaseni dopravnich prostiedki v€. dopravnich prostiedkli s elektrickym
pohonem (elektrokola, elektrokolobé&Zky apod.) — Ize uklddat pouze na vyznaéenych
mistech mimo objekt FSv CVUT.

c) Zakaz vnaset stfelné a chladné zbrané, vybudniny a nebezpe&né chemické latky
a pfipravky.

9 Vjezd vozidel na piedni a zadni dviir budovy , D"

9.1

9.2

Stani vozidel na pfednim dvoie budovy D za ucelem nakladky a vykladky materialu je
dozorovano sluzbou vratnice D. Sluzba také eviduje pfijezd a odjezd vozidla a obsluhuje
vstupni branu. Vjezd do dvorany je monitorovdan kamerovym systémem.

Vjezd je povolen jen na dobu nezbytné nutnou, potfebnou k nalozeni a vyloZzeni nakladu.
Na vynaseny materidl musi byt vystaven doklad, ve kterém je uveden popis predmétu
(vyrobni nebo inventarni &islo) a diivod jeho vynaseni.

Parkovani a vjezd vozidel na zadni dviir budovy D z ulice Bila za GUéelem nakladky
a vykladky materialu je dozorovano sluzbou vratnice D. Sluzba také eviduje pfijezd
a odjezd vozidla a obsluhuje vstupni branu. Vjezd na zadni dvir budovy D je monitorovan
kamerovym systémem. Vjezd je povolen jen na dobu nezbytné nutnou, potfebnou
k naloZeni a vyloZeni nakladu. Prostor pro parkovani sluzebnich vozidel a pfivésl je
vymezen a oznacen. Parkovani ostatnich vozidel na tomto parkovisti je fizeno metodickym
pokynem tajemnika (viz webové stranky fakulty - sekce legislativa

https://portal.fsv.cvut.cz/legislat/legislat.php#metodiky).

Katedry a pracovisté, které parkuji sluzebnimi vozidly a pfivésy na tomto parkovisti, obdrzi
od STPS dalkové ovladace na otevirani brany. STPS vede o vydanych ovladacich evidenci.

O pridéleni dalkového ovladace a karet s opravnénim parkovat na zadnim dvore budovy D
pro fidic¢e jinych vozidel rozhoduje tajemnik FSv CVUT.

Cast IV.MIMORADNE UDALOSTI, UKLID A PROVOZNIi
POVINNOSTI

10 Postup p¥i mimoiradnych udalostech a ztraté majetku

10.1

Mimofadnou udalosti se rozumi situace, ktera mize ohrozit Zivot, zdravi, majetek nebo
bezpecny provoz objektu.

10.2 Kazdd osoba je povinna oznamit mimofadnou uddlost neprodlené na velin

(tel. 224 354 400) nebo vratnici C (tel. 224 354 333).

10.3 Ztratu majetku fakulty je nutné ohlasit pfislusnému vedoucimu pracovisté/katedry FSv

CVUT, ktery zajisti dal$i kroky, véetné pfipadného oznameni Policii CR - Praha 6
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(tel. 974 856 740); vedouci pfisluiného pracoviité/katedry pfijme opatieni k zamezeni
opakovani dalSich Skod.

10.4 Ztraty osobnich véci se eviduji na vratnici C; nalezy jsou vydavany opravnénym osobam po
prokazani vlastnictvi.

11 Uklid, Gdrzba a provoz $atny

11.1 Uklid zajistuji zaméstnanci FSv CVUT a smluvni Gklidové firmy podle schvaleného
harmonogramu.

11.2 Uklidové prace probihaji zpravidla v pracovni dny 5:00-22:00, o vikendech a svéatcich
7:00-20:00.

11.3 Dochdazka uklidového persondlu se eviduje v ,Dochazkové knize udklidu" uloZzené na
vratnici C.

11.4 Satna FSv CVUT odpovida pouze za prevzaté, oznacené odévy do konce provozni doby
Satny v obdobi fijen—kvéten (PO - €T od 7:30 do 20:00, PA od 7:30 do 18:30). Po skon&eni
provozni doby Satny Ize odévy vyzvednout na vratnici C na zakladé pfidélené Satni visacky.

12 Povinnosti osob v objektu

12.1 Kazda osoba vstupujici do objektu FSv CVUT je povinna:

a) dodrzovat tento piedpis a souvisejici pfedpisy BOZP a PO;

b) udrZovat volné tnikové cesty;

¢) neomezovat nastupni plochy pozarni techniky;

d) nezneuzivat technicka zafizeni objektu;

e) nepouzivat soukromé elektrické spotiebi¢e (s vyjimkou pfenosnych zafizeni pro
studijni a pracovni Géely);

f) nekoufit a nemanipulovat s otevienym ohn&m, vyjma ploch k tomuto Géelu uréenych;

g) neuzivat alkohol a jiné omamné a psychotropni latky;

h) nepouzivat lokalni topidla;

i) pouzivat vyhradn& svou pfistupovou kartu/kli€enku a neumoznit vstup do objektu
jinym osobam;

j) pfi odchodu z pracovidté uzaviit okna a dvefe, zkontrolovat vodu a odpojit el.
spotiebic¢e (s odlivodné&nymi vyjimkami - IT, laboratofe apod.), uzamknout pracovisté;

k) nalezy odevzdavat na vratnici;

1) navyzvani pracovnikl ostrahy umoZznit kontrolu vnaenych nebo odnasenych véci;

m) seznamit se s pozarnimi poplachovymi smérnicemi a evakuaénim planem, které jsou
vyvéseny na kazdém podlazi a fidit se jimi v pfipadé pozaru nebo jiné mimorfadné
udalosti.

Cast V. OCHRANA OSOBNiCH UDAJU

13 Zpracovani osobnich adajia (CCTV, ACS)
13.1 Spravcem osobnich tdajli je Ceské vysoké uceni technické v Praze — Fakulta stavebni,
Thakurova 2077/7, 166 29 Praha 6.

13.2 Ucely zpracovani: ochrana Zivota, zdravi a majetku, evidence vstupl a incidentd, plnéni
pravnich povinnosti v oblasti BOZP a PO.
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13.3 Pravni zaklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) a f) Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR), zakon
¢.110/2019 Sh., o zpracovani osobnich Gdajd, a dalsi souvisejici pravni pfedpisy.

13.4 Rozsah zpracovani: obrazové zaznamy z kamerového systému a identifika¢ni tdaje z ACS
(ID karty, €as a misto vstupu).

13.5 Doba uchovani udajli odpovida uUcelu jejich zpracovani a je stanovena interni smérnici
spravce.

13.6 Subjekty udajli maji pravo na pfistup, opravu, vymaz, omezeni zpracovani a podani
stiznosti u Ufadu pro ochranu osobnich udaju.

Cast VI.KONTROLA, ODPOVEDNOST A SANKCE

14 Kontrola dodrzovani predpisu

14.1 Kontrolu dodrZovani tohoto predpisu provadi STPS — vedouci zaméstnanci a povérena
ostraha.

14.2 Nedostatky zjisténé kontrolou se neprodlené odstrafiuji a o zavaznych zjiSténich se
pofizuje pisemny zdznam.

15 Sankce a opatieni

15.1 Poruseni povinnosti stanovenych timto pfedpisem mtiZe byt posuzovano jako poruseni
pracovnich, studijnich nebo smluvnich povinnosti, a to podle pfislusnych pravnich
piedpis.

15.2 V pfipadé hrubého poruseni pfedpisu mizZe byt osobé odepfen vstup do objektu.
V nezbytnych pfipadech bude pfivolana Policie Ceské republiky.

Cast VII. ZAVERECNA USTANOVENI

16 Zrusovaci ustanoveni

16.1 Dnem nabyti Gcinnosti tohoto predpisu se zrusuje dosavadni ,Provozni fad objektu Fakulty
stavebni CVUT" vydany v roce 2015.

17 Ué&innost

17.1 Tento vnitini predpis nabyva G¢innosti dnem podpisu dékanem Fakulty stavebni Ceského
vysokého uceni technického v Praze.
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Priloha 1

y ws

Dulezita telefonni Cisla

Tisové linky: 112/150/155/ 156/ 158
Ohlasovna pozaru — FSv CVUT:

Velin 224 354 400

Vrétnice C 224354 333

Havérie FSv CVUT (linky v ramci fakulty):

Po3kozeni budov 8774 /8749
Voda / Topeni 4797 / 8774
Elektfina 4796 / 8774
Vytahy
dozorce 4794 /8774
KONE 800115115
oTIS 800 107 525

SCHINDLER 844844808 /257293123

V piipadé nedostupnosti telefonniho ¢isla volejte VELIN FSv CVUT : 224 354 400

Kontakty FSv CVUT:
Tajemnik 224 357 999
Sekretariat tajemnika 224 358775
Vedouci STPS 224358774 /723 663 386

Vedouci bezpecnosti fakulty 224354788 /770316081
Vykon sluzby ochrany objektli 224 354400/ 770316 081

Rezervace prostor a mistnosti 224 354 789



