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METODICKY POKYN PRODEKANKY PRO PEDAGOGICKU CINNOST ¢&. 2/2022,

k rezervaci prostor fakulty pro pedagogické aktivity

Tento metodicky pokyn upfesfiuje metodicky pokyn tajemnika Fakulty stavebni CVUT v Praze
€. 1/2022 k rezervaci prostor fakulty (dale jen ,pokyn tajemnika").

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento metodicky pokyn je internim podkladem pro spravny postup pfi rezervaci prostor fakulty pro
aktivity spojené s pedagogickou ¢innosti, tj. pro rezervaci prostor pro rozvrhovanou vyuku, ovéfovani
znalosti studentd a dalSi schvalené aktivity, které jsou spojeny s vyukou.

Clanek 2
Definice pojmi

Rezervace = garantovana moznost vyuzit prostor vdaném misté a ¢ase pro danou aktivitu
Typy rezervaci pro pedagogické aktivity:

- vyuka
= Rozvrhovana vyuka povinnych, povinné volitelnych a volitelnych pfedmétu
» Ovéfovani znalosti studenta
0 predmétové zapocty
o prfedmétové klasifikované zapocty
0 pfedmétové zkousky
o statni zavére¢né zkousky
- dalSi aktivity souvisejici s pedagogikou
(zejména zapisy, informadéni schiizky, mimoradné prednasky, zkousky z CJ pro cizince apod.),
které podléhaji schvalovani dle pokynu tajemnika

Rezervacni systém = zplsob, jakym Ize provést rezervaci; pro rlizné typy rezervaci jsou pouzivany
riizné nastroje (IS KOS, aplikace Rezervace, zvyklostni evidence obsazenosti prostor na daném
pracovisti).

Aplikace Rezervace = webové aplikace (nadstavba IS KOS) umoznujici graficky nahled na vSechny
platné rezervace pro v aplikaci zavedené poslucharny, u¢ebny, pocitacové ucebny, laboratofe, jednaci
mistnosti a dalSi prostory. V aplikaci Ize zobrazovat a vyhledavat vyuziti mistnosti dle rdznych kritérii
(typ prostory, konkrétni mistnost, ¢asovy usek — mésic, tyden, den, hodina apod.), prostfednictvim
aplikace Ize téZ zadat pozadavek na rezervaci uvedenych prostor v riznych kategoriich. Pozadavek
na zafazeni prostor do aplikace Rezervace lze vlozit v souladu s pokynem tajemnika prostfednim
aplikace HelpDesk.

https://portal.fsv.cvut.cz/rezervace

Rozvrh = plan rozdéleni vyuky povinnych, povinné volitelnych a volitelnych pfedméta. Uréuje, kde,
kdy, kym a pro koho je vyuka realizovana. Pozadavky na rozvrhované, resp. nerozvrhované prostory
eviduji fakultni rozvrhafi.

Aplikace Rozvrh = webova aplikace (nadstavba IS KOS) graficky zobrazujici nahled rozvrhu, v némz
Ize zobrazovat a vyhledavat v rozvrhu dle rliznych kritérii.
https://portal.fsv.cvut.cz/rozvrh

Clanek 3
Rezervace prostor — vyuka
(1) Rezervace prostor pro uskutecnovani rozvrhované vyuky povinnych, povinné volitelnych a
volitelnych pfedmétill je dana rozvrhem. Rezervace prostor vznika ve chvili importu dat do IS KOS.
Editace je nadale provadéna fakultnimi a katedrovymi rozvrhafi prostfednictvim IS KOS.
Rezervace jsou exportovany z IS KOS do webovych nadstaveb, které umoznuji graficky nahled
na obsazenost mistnosti, tj. do aplikace Rozvrh a do aplikace Rezervace.


https://portal.fsv.cvut.cz/rozvrh

(2) Rezervace prostor pro pfedmétové zapocty a klasifikované zapocty mimo hodiny rozvrhované
vyuky je realizovana vloZzenim jednorazové akce vyucujicim do IS KOS. Editace je nadale
provadéna vyucujicim prostfednictvim IS KOS. Tato rezervace je automaticky exportovana z IS
KOS do webové aplikace Rezervace.

(3) Rezervace prostor pro predmétové zkousky je uskutec¢néna vypsanim zkousky zkousSejicim v IS
KOS: Zkousejici zada zkuSebni mistnost spole¢né s vypisovanym terminem, ¢imz sou¢asné
vytvofi rezervaci dané mistnosti. Tato rezervace je automaticky exportovana z IS KOS do
webové aplikace Rezervace. Vytvoreni rezervace je nezavislé na tom, zda je zkouSkovy termin
zvefejnény studentim.

(4) Tvorba rezervaci predmétovych zkou$ek zkouSejicimi, resp. zadavani a zverejfiovani termin(
predmétovych zkousek zkouSejicimi, v IS KOS probiha dle tohoto ¢asového harmonogramu:

5. a 6. tyden vyuky semestru (pondéli az nedéle)

Zkouskové terminy jsou zadavany pro pfedméty, jejichz kod zacdina 101 a 132.

Katedra matematiky (pfedméty s kdédem 101) prioritné vyuziva pro zkouseni pfedmétd, na které
je v daném semestru zapsano vice nez 80 studentl, poslucharny B280 a B286 a dale
poslucharny C-215, C-217, C-219, C-221 a u¢ebna B480.

Katedra mechaniky (pfedméty s kddem 132) prioritné vyuziva pro zkou$eni predmétu, na které je
v daném semestru zapsano vice nez 80 student(l, poslucharny D-1122, C-202, C-204, C-206 a
C-208.

Editace rezervaci, resp. vypsaného zkouskového terminu je nadale provadéna prostrednictvim IS

KOS.

Rezervace mistnosti pro zkousku je automaticky exportovana z IS KOS do webové aplikace
Rezervace.

Zverejnéni termind pro studenty muze byt odloZzeno az do pondéli 12. tydne vyuky daného
semestru.

Rezervace mistnosti zadanych pro zkou$eni jinych pfedmétd budou zruseny.

7. a 8. tyden vyuky semestru (pondéli az nedéle)

ZkouSkoveé terminy jsou zadavany pro predméty s kédem zadinajicim 123, 124, 125, 129, 133 a
134.

Katedra konstrukci pozemnich staveb (pfedméty s kddem 124) prioritné vyuziva pro zkouseni
predmétd, na které je v daném semestru zapsano vice nez 80 student(l, poslucharny B-280,
B-286.

Katedra technického zafizeni budov (pfedméty s kddem 125) prioritné vyuziva pro zkouseni
predmétll, na které je v daném semestru zapsano vice nez 80 studentd, poslucharny C-217,
C-219, C-221.

Katedra architektury (pfedméty s kddem 129) prioritné vyuziva pro zkouseni pfedmétu, na které
je v.daném semestru zapsano vice nez 80 studentu, poslucharny D-1122.

Katedra betonovych a zdénych konstrukci (pfedméty s kédem 133) prioritné vyuziva pro
zkouSeni predmét(l, na které je v daném semestru zapsano vice nez 80 studentd, poslucharny
C-215, C-202.

Katedra ocelovych a dfevénych konstrukci (pfedméty s kddem 134) prioritné vyuziva pro
zkouseni predmétd, na které je v daném semestru zapsano vice nez 80 studentu, poslucharny
C-204, C-206.

Editace rezervaci, resp. vypsaného zkouskového terminu je nadale provadéna prostfednictvim IS
KOS.

Rezervace mistnosti pro zkousku je automaticky exportovana z IS KOS do webové aplikace
Rezervace webové aplikace Rezervace.

Zverejnéni termind pro studenty maze byt odloZzeno az do pondéli 12. tydne vyuky daného
semestru.

Rezervace mistnosti zadanych pro zkouseni jinych pfedmétd budou zruSeny.

9. az 11. tyden vyuky semestru (pondéli az nedéle)

Zadavani termin(l zkousek pro vSechny ostatni pfedméty.

Mohou probihat Upravy vSech zadanych termin, {j. jiZ vytvofenych rezervaci prostfednictvim IS
KOS.

Rezervace mistnosti pro zkousku je automaticky exportovana z IS KOS do webové aplikace
Rezervace.

Zverejnéni termind pro studenty mize byt odloZeno az do pondéli 12. tydne vyuky daného
semestru.

Rezervace mistnosti zadanych pro zkouseni jinych pfedmétd budou zruSeny.
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Pondéli 12. tydne vyuky semestru

Nejpozdéjsi termin pro zvefejnéni zkouskovych termind pro vSechny predméty zakoncené
zkouskou. Pocet zvefejnénych zkouskovych termin{i musi odpovidat minimalnimu nasobku
uvedenému v aktualni Smérnici dékana pro realizaci bakalarskych a magisterskych studijnich
program( na Fakulté stavebni CVUT v Praze. Po tomto datu Ize dal$i terminy pfidavat, jiz
zvefejnéné terminy nelze rusit bez pfedchozi dohody se studenty.

Jakmile jsou zkou8kové terminy zvefejnény, studenti se mohou na zkousku zapisovat.

Rezervace prostor pro Statni zavére¢né zkousky (déale jen ,SZZ") je realizovana vypsanim
zkousky referentem katedry pro SZZ v IS KOS. Editace je nadale provadéna katedrovym
referentem pro SZZ prostfednictvim IS KOS. Tato rezervace je automaticky exportovana z IS
KOS do webové aplikace Rezervace.

Prodékan pro pedagogickou ¢innost nebo jim povéfena osoba muze schvalovat nebo rusit vyse
uvedené typy rezervaci souvisejici s vyukou.

V aplikaci Rezervace jsou zobrazovany pouze vybrané prostory, kolize v prostorech, které nejsou
soucasti prostor spravovanych pres tuto aplikaci je nutné koordinovat dle zvyklostni evidence
obsazeni téchto prostor na danych pracovistich

Clanek 4
Rezervace prostor — dalSi aktivity souvisejici s pedagogikou
Rezervace pro aktivity souvisejici s pedagogikou (zejména zapisy, informacni schizky,
mimoradné prednasky, zkousky z CJ pro cizince apod.) jsou zadavany prostifednictvim aplikace
Rezervace (https://portal.fsv.cvut.cz/rezervace) pro mistnosti, které jsou v aplikaci uvedeny, pro
ostatni mistnosti rezervace probihaji dle zvyklosti na daném pracovisti.
Zadany pozadavek v aplikaci Rezervace v kategorii Studium (STU) podléha procesu schvalovani.

zadan.
Pozadavky zadané prostfednictvim aplikace Rezervace, které spadaji pod ¢l. 3 této metodiky,
budou schvalujici osobou zruseny.

Clanek 5
Udinnost

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.

prof. Ing. arch. Ing. Zuzana PeSkova, Ph.D.
prodékanka pro pedagogickou ¢innost


https://portal.fsv.cvut.cz/rezervace

Priloha €. 1 — Casto kladené otazky

Jak si rezervuji jednorazové mistnost pro vyuku standardné rozvrhovanou do jiné mistnosti?
(Napfiklad z divodu potreby jednorazoveé vyuzit pocitacovou uéebnu nebo jednorazového
spojeni paralelek)

VYHRADNE PROSTREDNICTVIM IS KOS.

Vyuéujici zada jednorazovou akci v IS KOS, &imzZ provede rezervaci. KOS upozorni na pfipadnou
kolizi s jinou vyukou, pokud nejde o vyuku stejného pedagoga.

Pokud je dana mistnost v aplikaci Rezervace, rezervace se automaticky propiSe do této aplikace.
Aplikaci Rezervace Ize vyuzit pro zjisténi obsazenosti mistnosti, které jsou do aplikace zavedené.
PoZadavky na rezervace tohoto typu zadané pfes aplikaci Rezervace budou zamitnuty.

Pokud dana mistnost neni v aplikaci rezervace, je potfeba informovat se o obsazeni mistnosti dle
systému, ktery pouziva dané pracovisté (obvykle jde o evidenci obsazenosti mistnosti vedenych na
sekretariatech).

Jak si rezervuji mistnost pro zapoctovy test béhem semestru?
VYHRADNE PROSTREDNICTVIM IS KOS.

Vyuéujici zada jednorazovou akci v IS KOS, &imz provede rezervaci. KOS upozorni na pfipadnou
kolizi s jinou vyukou, pokud nejde o vyuku stejného pedagoga.

Pokud je dana mistnost v aplikaci Rezervace, rezervace se automaticky propiSe do této aplikace.
Aplikaci Rezervace Ize vyuzit pro zjisténi obsazenosti mistnosti, které jsou do aplikace zavedené.
Pozadavky na rezervace tohoto typu zadané pfes aplikaci Rezervace budou zamitnuty.

Pokud dana mistnost neni v aplikaci rezervace, je potfeba informovat se o obsazeni mistnosti dle
systému, ktery pouziva dané pracovisté (obvykle jde o evidenci obsazenosti mistnosti vedenych na
sekretariatech).

Jak si rezervuji mistnost pro zkouseni?
VYHRADNE PROSTREDNICTVIM IS KOS.

Vyucujici vypiSe zkouskovy termin v IS KOS v&etné uvedeni mistnosti pro zkouseni, ¢&imz provede
rezervaci. KOS upozorni na pfipadnou kolizi s jinou vyukou, pokud nejde o vyuku stejného pedagoga.

Pokud je dana mistnost v aplikaci Rezervace, rezervace se automaticky propiSe do této aplikace.
Aplikaci Rezervace Ize vyuzit pro zjisténi obsazenosti mistnosti, které jsou do aplikace zavedené.
Pozadavky na rezervace tohoto typu zadané pres aplikaci Rezervace budou zamitnuty.

Pokud dana mistnost neni v aplikaci rezervace, je potfeba informovat se o obsazeni mistnosti dle
systému, ktery pouziva dané pracovisté (obvykle jde o evidenci obsazenosti mistnosti vedenych na
sekretariatech).

Jak si rezervuji mistnost pro mimoradnou prednasku, ktera neni soucasti zadného predmétu,
tj. rozvrhované vyuky?

Prostfednictvim aplikace Rezervace.

Jak si rezervuji mistnost pro informacéni schiizky se studenty?
Prostfednictvim aplikace Rezervace.

Jak Ize pridat mistnost do aplikace rezervace?

Zadanim pozadavku na fakultni VIC prostfednictvim aplikace HelpDesk. PoZzadavek zadava vedouci
pracovisté nebo jim povéfena osoba.
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