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Pro zaji$téni bezpe&nosti osob, ochrany majetku a dalich provoznich potieb CVUT v Praze —
Fakulty stavebni (dale jen FSv) v objektech Thakurova 2077/7, Praha 6, je vydan tento
Provozni fad.

Provoznim fadem jsou v navaznosti na technické vybaveni jednotlivych budov stanoveny
odpovédnosti a povinnosti zaméstnancli fakulty, studentd a dalSich osob pfi zajistovani
bezpecnosti, plynulého provozu a fadného uzivani pracovist' FSv.
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I
CHARAKTERISTIKA OBJEKTU

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE v PRAZE
Fakulta stavebni

Thakurova 2077/7

166 29 Praha 6

Objekt FSv je ve vlastnictvi CVUT v Praze (déle jen CVUT) a je ve spravé a uzivani FSv. Je
spravovan Oddélenim technicko provoznich sluzeb (dale jen STPS).

Jedna se o budovy v ulicich Thakurova (budovy A, B a C) a v ulici Kolejni (budova D a H), kde
budova D je sbudovami A a B propojena ve 2. nadzemnim podlazi (dale jen NP)
propojovacimi mosty a budova H je spojena s budovou D propojovacim krékem. Dale jsou za
budovou D tfi samostatné budovy E, F a G.

Budovy jsou stavebné koncipovany pro vysokoskolskou vyuku s administrativnim zazemim
pro potfeby FSv. Jednotliva podlazi v budovach jsou vybavena socialnim zafizenim. Objekt je
vybaven vytahy, vzduchotechnikou a lokalni klimatizaci, zabezpe&ovacimi systémy a linkami
automatické telefonni ustfedny CVUT.

VSsechny vchody v objektu FSv slouzi take jako unikové vychody. Seznam vSech
unikovych vychodu je uveden vtomto Provoznim fadu.

Budova A ma jedno podzemni podlazi, patnact podlazi nadzemnich a stfechu s technologii.
Zakladni vertikalni patefi jsou dvé komunikaéni schodisté, pét vytah(l a instalaéni jadra,
prostupujici celym objektem. Hlavni vchod do budovy je z ulice Thakurova pres budovu C.
Dalsi vchod je z ulice Kolejni. Z 1. NP je umoznén pfistup propojovacim mostem do budovy
Fakulty architektury.

Budova B ma jedno podzemni podlazi, devét nadzemnich podlazi a stfechu s technologii.
Budovou prostupuji véemi podlazimi tfi komunikaéni schodisté a osm vytahu. Hlavni vehod do
budovy je z ulice Thakurova pfes budovu C. Do budovy je mozné dale vstoupit vedlejSimi
vchody. Jeden vedlejsi vchod (B1) do objektu B je v urovni 2. NP z ulice Salabovy (proti
.Seminafi‘), druhy je v urovni 1. NP z ulice Kolejni (zasobovani a technologické ucely) a treti
z ulice Thakurova. Kromé& toho jsou do ulice Thakurova vyvedeny dva nouzové vychody
z poslucharen B-280 a B-286.

Budova C ma jedno podzemni podlazi a dvé podlazi nadzemni. Budovou prostupuji dvé
komunikaéni schodisté. Vchod do budovy C je hlavnim vchodem do objektu FSv. Z budovy C
je mozné propojovacimi prostory projit do budov A a B v 1. podzemnim podlazi (dale jen PP),
1. NP a 2. NP.

Budova D ma dvé podzemni podlazi a dvé podlazi nadzemni (dale jen 2.PP az 2.NP).
Budovou prostupuji v8emi podlazimi komunikaéni schodisté a dva nakladni vytahy. Hlavni
vchod do budovy je pfes vratnici v budové D. Dalsi vedlej§i vchod je z ulice Kolejni a slouzi
pro vstup studentll a zaméstnanc( do vypocetniho salu ( D s110 a D s114) a vedlejsi vchod
z ulice Bila jako pfistup pro technologicke ucely. Objekt D ma dale dveé vjezdove brany a
nadvori slouzici k zasobovani a technologickym uéelim. Do budovy D je moZno rovnéz
vstoupit z budov A i B pfimo pfes propojovaci mosty. Dal$i vstup je pfes nakladovou rampu.

Budova E - technologie pro haly v budové D.

Budova F — 3atna.

Budova G - dieselagregat (nahradni zdroj).

Budova H ma jedno podzemni a dvé nadzemni podlazi. Budovou prostupuje jedno schodisté.
Pristup je propojovacim krékem z budovy D.



.
ODPOVEDNOST ZA ZAJISTENiI BEZPECNOSTI

1. Za organizaéni i technicke zajisténi bezpecénosti objektli a za vykon sluzby pracovniki
ochrany objektl odpovida vedouci Stfediska technicko provoznich sluzeb (dale jen STPS).

2. Ochrana objektli je fizena vedoucim utvaru ochrany, ktery je pfimo podfizen vedoucimu
STPS a odpovida za jeji celkové zabezpeteni a provadéni v souladu s timto Provoznim
fadem.

3. Tento Provozni fad je zavazny pro zaméstnance fakulty, studenty a najemce.
4. Podminky uzivani objektu FSv jsou povinni dodrzovat také navstévnici.

M.
ZPUSOB ZABEZPECENI PRACOVIST A PROSTOR OBJEKTU

Zabezpeceni objektu FSv je zajistovano:
A fyzickou ostrahou,
4 elektronickou zabezpeéovaci signalizaci (EZS),
A video systémem (CCTV),
A systemem kontroly vstupu (ACS - kartovy systém),
A elektronickou pozarni signalizaci (EPS),
4 nouzovym osvétlenim spole€nych prostor,
A evakuaénim rozhlasem (ER)

A optickou signalizaci poruch technologii (BSM)

V.
SYSTEMY A REZIM PROVOZU ZABEZPECOVACI TECHNIKY

1. Obsluha systému zabezpecovaci techniky je provadéna zvelinu. Ve stanovenem
dennim a noénim rezimu jsou provadéna opatfeni k odstranéni nebezpeci ohrozeni
objektu signalizovaného instalovanym zafizenim.

2. Odpovédnost. Za provoz, udrzbu a pravidelné revize téchto zafizeni odpovida vedouci
STPS, vedouci utvaru ochrany objektu, pozarni technik a technik bezpecnosti prace
v rozsahu svych plsobnosti.

3. Elektronicka zabezpe&ovaci signalizace (EZS)
Jejim prostiednictvim je provadéno strezeni plasté budov a vybranych prostor objektu
v rezimech den a noc. Obsluha je provadéna pracovniky ochrany objektu z velinu.

4. Systém optické kontroly s videozaznamem (CCTV)
Systémem videokamer je provadéno trvalé stfezeni vybranych prostor, zejména vchodu.
Obsluha v&etné& monitoringu je provadéna pracovniky ochrany objektu z velinu po dobu
24 hod. denné. Systém umozfiuje monitoring pomoci instalovanych monitorll i na
vratnicich C a D. Vystupy z kamer jsou zaznamenavany na zaznamove zafizeni.



5. Systém kontroly vstupu (ACS)

Zajistuje v trvalém provozu rezim a fizeni vstupu do objektu a jeho prostor. Je sledovan
pracovniky ochrany objektu ve velinu po dobu 24 hod. denné. Soucgasti systemu ACS
jsou turnikety umisténé na vstupu do budov C a D a dale vchody osazené &tecCkami
Cipovych karet. Pfilozenim aktivovane Cipové karty na snima umistény na turniketu
nebo ¢te€ku &ipovych karet dojde k uvolnéni propusti a je mozné vstoupit do budovy.
Vydej &ipovych karet zajistuje kartové centrum VIC CVUT pro zéakladni vstupy do
objektu FSv. Ostatni pozadavky na vstupy do objektu zajistuje vedouci STPS.

6. Elektronicka pozarni signalizace (EPS)
Nepretrzité po dobu 24 hod. denné zajiStuje signalizaci vzniku pozaru ve vSech prostorach
objektu FSv. Signaliza¢ni panely jsou umistény na stanovisti ochrany objektu ve velinu
spolu s ovladanim a dale na vratnicich C a D.

7. Nouzové osvétleni spoleénych prostor (chodeb a schodist)
Nouzove osvétleni je aktivovano automaticky pfi vypadku elektrické sité na zakladé
pfednastaveného svételného rezimu. Systém je ovladan z velinu.

8. Evakuacni rozhlas (ER)
Evakuacni rozhlas slouzi k vyhlaseni evakuace (pfi pozaru apod.), pfipadné téz
k vyhlaseni zavaznych informaci. Pokryva chodby, schodisté a spole¢né prostory.

9. Opticka signalizace poruch technologii (BSM)
System BSM nepfetrzité informuje pracovniky velinu o poruchach a havariich
zakladnich technologickych systémui objektu a sou¢asné umozniuje provadét zasahy do
technologii a upravovat automaticky fizené procesy.

V.
VYKON SLUZBY OCHRANY OBJEKTU

1. Ochrana objektu je provadéna viastnimi zaméstnanci a ve vyjimeénych pfipadech, na
zakladé smluvniho vztahu, dodavatelsky.

Centrem sluzby ochrany objektu jsou tfi stanovisté — vratnice budovy C, vratnice budovy D
a velin. Vratnice budovy C a velin jsou stanovisté stalé sluzby, ktera je zajistovana
vrozsahu 24 hod. denné, a to v&etné dnl pracovniho klidu. Vratnice budovy D je
stanovisté s provozni dobou pouze v pracovni dny od 6.00 hod. do 22.00 hod. Pribézna
kontrola objektl je provadéna pochiizkami pomocniky vratnych, které jsou zaméfeny
pfedevsim na obsluhu bognich vstupl do budov, kontrolu pfi zasobovani, na kontrolu osob
v pracovni dny v dobé& od 06.00 hod. do 22.00 hod., na kontrolu osob, vynasejicich
Z budovy material nebo pfedméty o nichz |ze pfedpokladat, ze jsou majetkem fakulty, na
zabranéni projevl vandalismu atd.

Hlavni vratnice je umisténa ve vestibulu budovy C v 1. NP, vratnice D je umisténa v 1. PP
budovy D, velin je umistén v I. PP budovy C.



2. Zaméstnanci atvaru ochrany objektu FSv jsou:
A vedouci Utvaru ochrany,
A pracovnici velinu,
A yratni,
A pomocnici vratnych.

2.1 vedouci utvaru ochrany odpovida zejména za:

A

A

pravidelné prohlidky a revize instalovanych zabezpecovacich systému ve velinu
a na vratnicich C a D, pro objekty FSv, rezim klicového hospodafstvi,

pridéleni pfistupovych prav na &ipové karty zaméstnancu, studentl a hostd, a to
v&etné pomoci v pfipadé nefunkénosti Cipovych karet.

2.2 pracovnici velinu zajistuji:

A

A

po dobu 24 hodin denné (v nepfetrZitém provozu) ve velinu technickou obsluhu
a kontrolu instalovanych zabezpecovacich, technologickych a fidicich
systém( v objektu pomoci systému BSM, sledovani EPS, EZS, ovladani
osvétleni spoleénych prostor a ovladani vzduchotechniky vybranych
poslucharen a jinych spole&nych prostor,

monitorovani stavu déni uvnitf budov i v jejich tésné blizkosti pomoci systemu
CCTV s cilem registrovat pfipadnou trestnou ¢innost, vandalismus, atd.,

v pfipadé poruchy néktereho z osobnich vytahl pfedani informace pracovnikovi
ktery zajisti vyprosténi osob,

v pfipad& naléhavé potfeby spolupracuji s Policii CR a Hasigskym zachrannym
sborem (HZS). V pfipadé dojezdu HZS spolupracuji s velitelem zasahu HZS,

po proskoleni a zauéeni prace s defibrilatorem poskytovani pripadné pomoci.

2.3 sluzby ve vratnici C a D zajistuji:

A
A

A
A

A
A

A

A

A

pofadkovou sluzbu v prostoru vratnice a v prostoru pfed objektem FSy,

kontrolu dodrzovani zakazu koufeni v prostorach objektu FSv a pfed hlavnim
vstupem do budovy C, tj. na schodisti a v jeho okoli,

dodrZovani zakazu vstupu zvifat do budovy,

pouzivani Cipovych karet zaméstnanci, studenty a najemci pfi pfichodu a
odchodu z objektu FSv,

spravné pouzivani turniketl (tj. brani prfeskakovani, obchazeni apod.),

vedeni evidence osob (jméno, pijmeni a &islo prikazu CVUT), které se dopustily
neopravnéneho vstupu pres turnikety nebo porusily zakaz kourent,

kontrolu uzavieni véech vedlejsich vchodu po stanovené uzaviraci hoding,

zaznamenani do evidence pfichodu a odchodu kazdeho, kdo nedodrzel uréeny
Cas opusténi budovy,

kontrolu osob, které vynaseji z budovy material nebo pfedméty o nichz Ize
pfedpokladat, Ze jsou majetkem FSv,

vedeni ,Knihy kli¢h“. Pljéovani kli¢h v odivodnénych pfipadech pouze
pracovnikiim Gdrzby nebo pfislusného pracovisté,

vedeni Knihy kli¢u Gklidu,

zéznam nalezl a nahlasenych zavad do Knihy pfedani a prevzeti sluzeb,

v pfipadé vypadku elektrické energie, po dohodé s obsluhou velinu, mechanické
zabezpeceni vedlejSich vstupl do budov.

b&hem noéni sluzby nejméné 3x v nepravidelnych intervalech obchlzku budov A,
B,C,DaH,

poskytovani informaci navstévnikim v nezbytné nutném rozsahu (napf. umisténi
pracovisté, mistnosti apod.),

uschovu nalezenych véci; nalez a vydej majiteli zaznamenaji do Knihy ztrat a
nalez(,

po proskoleni a zauceni prace s defibrilatorem a poskytovani pfipadné pomoci,

-6-



24 pomocmc; vratnych v provozni dobé zajistuji:
A kontrolu v8ech prostor v budovach i pfed budovami FSv,
A spravné pouzivani turniketdl (f. brani pfeskakovani, obchazeni, podlézani
apod.),
4 kontrolu odloZzenych (opusténych) zavazadel — u podezielych zavazadel zavolaji
Policii CR, ostatni odlozené &i zapomenuté véci ulozi na vratnici C,
A dozor u boénich vstupl do budov A a B pfi zasobovani a kontrolu
pfepravovaného nakladu,
A upozornéni fidi€l vozidel parkujicich pfed budovou C na zakaz parkovani,
upozornéni kufakl na zékaz koufeni pfed hlavnim vstupem,
A zastupovani vratnych v plném rozsahu v pfipadé jejich nepfitomnosti.

>

3. Provozni doba atvaru ochrany je nasledujici:
4 vratnice C a velin — nepfetrzita sluzba 24 hod. dennég, 7 dnil v tydnu,
4 vratnice D a pomocnici vratnych — sluzba od 06.00 do 22.00 hod. v pracovni dny.

4. Vstup cizich osob na pracovisté sluzby ochrany (vratnic, velinu) je pfisné zakazan!

VI
REZIM KLIiCU A VSTUPNICH KARET DO OBJEKTU

1. Kli¢ovy rezim

1.1. Druhy klié¢a pro budovy A, B, C:
a) ,generalni kli¢", tj. kli€¢ od véech mistnosti a uzamykatelnych prostor budov A, B a C.
Tento kli€ maji v drZeni povéfeni zaméstnanci STPS. Nelze jej pouzit pro pfidavné
zamky.

b) ,patrovy kli¢", tj. kli¢ od véech mistnosti a uzamykatelnych prostor ur&itého podlazi
budovy A, B a C. Tyto kli¢e jsou uréeny vyhradné pro pracovniky uklidu. Nelze je
pouzit pro pfidavné zamky.

c) klice od pfidavnych zamki jednotlivych mistnosti a uzamykatelnych prostor.

1.2. Druhy klicu pro budovy D, E, F, G a H:

V téchto budovach neni zaveden systém generalniho kliCe. Nahradni kli¢e jsou
uloZzeny ve vratnici budovy D.

1.3. VSechny klice podléhaji evidenci.

1.4. Je pfisné zakazano provadét svévolné vymény zamkul, zamkovych viozek a
montaz pfidavnych zamkl. Veskeré opravy a Upravy zamkovych systému a vyrobu
nahradnich kli¢l zajistuje STPS na zakladé pisemné Zadanky od vedouciho
pracovisté.

2. Evidence a manipulace s kliéi.
Podle ugelu pouziti se uréuje zplsob evidence a manipulace s kli¢i takto:

2.1. Klice predané vedoucimu pracovisté. Vedouci pracovisté pfidéluje a pfedava klice
podiizenym zaméstnancim, stanovuje kli¢ovy rezim pracoviété a odpovida za jeho
dodrzovani.



\ pfipadé ztraty, odcizeni nebo poskozeni kli¢e jsou zaméstnanci povinni tuto
skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu oznamit vedoucimu pracoviste, ktery informuje
vedouciho STPS a ten rozhodne o dalsim postupu.

Vedouci pracovisté odpovida za vraceni kli¢li od podfizenych zaméstnancl pfi
dlouhodobé nepfitomnosti a pfi ukonéeni pracovniho pomeéru (potvrzuje se na
vystupnim listu).

2.2 Kliée uréené k vydavani opravnénym zameéstnancum sluzbou ve vratnici C a D.
Ve vratnici podléhaji tyto klice evidenci, tj. zaznam pfi vydeji a pfi pfijeti kli¢e zpét.
V pfipadé ztraty, odcizeni a nevraceni klice informuje sluzba ve vratnici bez
zbyte¢ného odkladu vedouciho Utvaru ochrany, ktery uri dalSi postup. Udalost
zaznamena sluzba vratnice do provozni knihy.

2.3 Kliée uréené pro pracovniky uklidu jsou uloZzeny ve vratnici C. Kli¢e i opravnéne
osoby k jejich pouziti uréuje vedouci Uklidu. Sluzba ve vratnici zaznamenava jejich
vydani a pfijeti zpét v Knize kli¢h uklidu. V piipadé ztraty, odcizeni a nevraceni klice
informuje sluzba ve vratnici bez zbyte¢ného odkladu vedouciho Gtvaru ochrany, ktery
uréi dal$i postup,a dale vedouciho tklidu. Udalost zaznamena sluzba vratnice do
Knihy kli¢a aklidu.

2.4 Originaly kliéa hlavnich zamku a zamku pridavnych jsou uloZeny v trezorové skiini
utvaru ochrany objektu. Tyto kli¢e slouzi pouze pro pfipad mimofadné udalosti
(pozar, zivelna pohroma). O pouziti klici se provede zapis v Knize vydeje klici.
Kniha je uloZena v trezorovée skfini.

2.5. V pripadé zapomenuti klice zaméstnancem mu bude umoznén vstup na pracovisté
pracovnikem Utvaru ochrany po pfedloZzeni prikazu zaméstnance a jeho ovéreni.
Déle se postupuje dle vy$e uvedenych pokyna.

. Kartovy systém (ACS)

3.1. Systém ACS umoziiuje vstup a odchod z objektu FSv zaméstnancim a studentim
VUT a pracovnikim najemcl pouzitim ipové karty nebo kli¢enky s Eipem.

3.2. Cipové karty vydava Kartové centrum VIC CVUT ato :
A studentim na zakladé informaci ze studijniho oddéleni,
A zameéstnancim na zakladé informaci z osobniho oddéleni,

4 pracovnikim najemce na zakladé pisemného pozZadavku najemce po
schvaleni tajemnikem FSv.

3.3. Pristupova prava spojena s ¢ipovymi kartami jsou do kartového systému vkladana
povéfenym zaméstnancem STPS individualné na Z&dost vedouciho pracovisté po
schvaleni tajemnikem FSv.

3.4. Pii ztraté, odcizeni, poskozeni nebo nefunkénosti Eipové karty, je jeji drZitel
povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit Kartovému centru VIC CVUT.
Zameéstnanci FSv a pracovnici najemcl jsou navic povinni ztratu a nefunk&nost
Cipové karty oznamit také vedoucimu pracovisté, ktery pak informuje vedouciho
STPS.

3.5. Vstup bez cipové karty. Pokud drzitel ¢ipové karty nema &ipovou kartu u sebe, bude
mu vstup umoznén pouze jako ostatni osobé podle lanku VII, odst. 7.



Vil.
VSTUP DO OBJEKTU

1. Pro vstup zaméstnanc(, student(, pracovniki najemcl i hostli do objektu FSv je ur€en
hlavni vchod z ulice Thakurova do budovy C.

2. Objekt FSv je otevien v provozni dobé, tj. v pracovnich dnech 6.00—22.00 hodin, pro
pracovniky uklidu od 05.00 hodin.

2.1. Uzivani prostor objektu FSv zaméstnanci, studenty a najemci mimo stanovenou
provozni dobu je tfeba pfedem ohlasit pracovnikovi na vratnici v budové C. Jedna-li se o
planovanou akci je nutny pfedbézny souhlas tajemnika FSv.

3. Zaméstnancum, studentim, pracovnikim najemcu, a ostatnim drzitelum c&ipovych
karet je vstup do objektu umozZnén pouze po pouziti kartového systému ACS. Kazdy maijitel
Cipove karty respektive kli¢enky je povinen pfichod i odchod z budovy zaregistrovat pfilozenim
Cipove karty resp. klicenky ke Ctecimu zafizen na turniketu, pfipadné u vchodovych dvefi.

4. Kromé hlavniho vstupu do budovy C, maji ostatni budovy jesté nasledujici vedlejsi
vchody:

- budova A - vchod z ul.Kolejni je urgen pro télesné postizene osoby, k zasobovania
pro drzitele opravnéni — instalovan dveini komunikator,

- budova A - spojovaci most z budovy Fakulty architektury,

- budova B - vchod z ul. Kolejni je ur€en pro télesné postizene osoby, k zasobovani a
pro drzitele opravnéni — instalovan dveini komunikator,

- budova B - vchod z ul. Salabovy — slouZi pro drzitele opravnéni,
- budova D - vchod z ul. Kolejni u vratnice — instalovan dveini komunikator,

- budova D - vchod z ul.Kolejni do atelieru pro télesné postizené osoby a drZitele
opravnéni — instalovan dvefni komunikator,

- budova D - vchod do pocitatové ucebny z ul. Kolejni. Do poégitadového salu
v provozni dobé& je umoznén samostatny pfistup zulice Kolejni pouze télesné
postizenym osobam, ostatni maiji pfistup pres budovu D. Mimo provozni dobu je pfistup
pouze z ulice Kolejni.

5. Zaméstnanci FSv, studenti FSv a zaméstnanci najemcu
Tyto osoby jsou pfi vstupu do budovy povinny pouzivat pfidélené Cipové karty resp. Cipove
klicenky a mohou se zdrzovat v prostoru fakulty v provozni dobé bez omezeni, v ostatni
dobé pouze s pisemnym souhlasem vedouciho pracoviste.

6. Ostatni zaméstnanci a studenti CVUT
Pro zaméstnance a studenty CVUT, ktefi v objektu FSv nemaji pracoviété nebo nejsou
studenty FSv a byla jim pfidélena Cipova karta, je vstup do budovy umoznén pouze
v provozni dobé& objektu.



7. Ostatni osoby
Ostatnim osobam je vstup do budovy povolen pouze v provozni dobé&, po predloZeni
dokladu, jimz lze spolehlivé oveéfit jejich totoZnost. Navstévé, po telefonické vyzvé
navétiveného pracovnika, sluzba ve vratnici doporuéi nejkratsi vhodnou cestu k pracovisti
navstiveného. Pfi odchodu z objektu je navstévnik povinen nahlasit svlj odchod z budovy
sluzbé ve vratnici, ktera navstévu odepise v ,Knize navstév®.

V odivodnénych pfipadech Ize navstévy s pisemnym souhlasem vedouciho pracovisté
pfijimat i mimo provozni dobu. Tyto navstévy vS8ak musi nav&tiveny zaméstnanec po
telefonické vyzvé sluzby ve vratnici osobné& pfevzit v prostoru hlavni vratnice C a
doprovodit je zpét. Tato ustanoveni plati i pro zaméstnance dodavatelskych firem.

8. Hromadné akce v prostorach FSv
Pro zjednodu$eni vstupu osob na akce pofadane fakultou pfeda garant akce zakladni
informace STPS, pfipadné oddéleni pro doplfikovou ¢innost, a to zejména €asovy rozvrh
akce a predpokladany pocet osob. Dale je nutno individualné projednat dalsi pozadavky
pofadatele akce.

9. Vstup osob se snizenou pohyblivosti
Pro vstup téchto osob do prostor FSv jsou uréeny nasledujici vehody ovladané bud
ipovymi kartami vydanymi CVUT nebo manualn& z vratnice &i velinu pomoci domaciho
telefonu.

9.1. pro budovy A a C je uren vchod do budovy A z ulice Kolejni s naslednym vyuzitim
vytahil v budové A,

9.2. pro vstup do ,atria* budovy C je ur€en vchod do budovy A z ulice Kolejni
s naslednym vyuzitim vytah(i v budové A do 1.NP a dale plosiny pro vozi¢kare. Pfi
potfebé& pouzit plosinu je nutné toto nahlasit sluzbé ve vratnici doméacim telefonem
od vchodu do budovy A.

9.3 pro budovu B je uréen vchod do budovy B z ulice Kolejni s naslednym vyuzitim vytaht
v budové B,

9.4 pro pfistup do budovy D je ur€en vchod z Kolejni ulice do Atelieru D.

Pokud se jedna o navstévu, je vzdy nutné kontaktovat sluzbu ve vratnici nebo velinu,
ktera zajisti vSe potiebné.

VIII.
MATERIALOVY A ZASOBOVACI REZIM

1. Vynaseni zafizeni, inventafe, materialu a ostatniho majetku FSv z budov bez souhlasu
pfislusného vedouciho pracovisté je nepfipustne.

2. Na vynaseny material musi byt vystaven doklad, ve kterém je uveden popis pfedmétu
(vyrobni nebo inventarni &islo) a duved jeho vynaseni.

3. Povinnost pomocnika vratného je provadét dozor nad najemci, zda se z objektu neodvazi
material, ktery s innosti firmy nesouvisi. Totéz plati i pro dodavatelské firmy, které
provadéji v objektech FSv investi¢ni dodavky, servisni nebo opravarenskou &innost.
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IX.

ZTRATY MAJETKU

1. Pokyny pro éinnost pfi ztraté majetku

Zjisti-li zaméstnanec nebo student ztratu majetku FSv, oznami tuto skute¢nost neprodlené
vedoucimu pracovisté, ktery rozhodne o dal$im postupu, popfipad& vyrozumi Policii CR -
Praha 6 (tel.¢. 974 856 740). Zaméstnanec je dale povinen ucinit potfebna opatieni
k zamezeni dalsi Skody.

2. Zjisti-li zaméstnanec nebo student ztratu majetku v osobnim vlastnictvi oznami tuto
skute¢nost sluzbu konajicimu pracovnikovi na vratnici v budové C.

3. Odpovédnost zaméstnavatele
2.1. FSv odpovida za svrchni o$aceni oznacené a prevzaté sluzbou v $atné a to do
konce provozni doby $atny. Poté je o§aceni vydavano sluzbou navratnici budovy C.
2.3. FSv odpovida za véci ulozené v uzamykatelnych schrankach v suterénu budovy B,
pokud byly schranky fadné uzamé&eny &ipovou kartou studenta,

X.

VJEZD VOZIDEL DO DVORANY OBJEKTU D

Stani vozidel ve dvorané objektu D za U¢elem nakladky a vykladky materialu je dozorovano
sluzbou vratnice D. Sluzba také eviduje pfijezd a odjezd vozidla a obsluhuje vstupni branu.
Vjezd do dvorany je monitorovan kamerovym systémem. Vjezd je povolen jen na dobu
nezbytné nutnou, potfebnou k naloZeni a vyloZeni nakladu.

XI._
UKLID OBJEKTU

Uklid prostor je provadén vlastnimi zaméstnanci FSv a ¢aste¢né dodavatelsky, na zakladé
uzaviené smlouvy. V pracovni dny je uklid provadén od 05.00 hod. do 22.00 hod. dle rozpisu
pfidélenych Usekl (zpravidla pfed a po vyuce). Ve dnech pracovniho klidu a volna lze Uklid
provadét pouze se souhlasem vedouciho Utvaru ochrany objektu. Pfichod i odchod
zaméstnanc( uklidu se zaznamenava v ,Dochazkové knize aklidu“.

XIl.

POVINNOSTI ZAMESTNANCU A STUDENTU NA USEKU BEZPECNOSTI
PROVOZU A OCHRANY OBJEKTU FSV

1. Zaméstnanci, studenti a najemci jsou povinni:
a) dodrzovat zasady stanovené timto Provoznim fadem,
b) dodrzovat zakaz koureni v celém objektu FSv a v okoli hlavniho vchodu,
c) dodrzovat zakaz vstupu zvifat do objektu FSy,
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d) dodrZovat zakaz vstupu se zbranémi do objektu FSv
e) dodrzovat zakaz pouzivani lokalnich topidel
f) véci nalezené v objektu (kromé podezielych pfedmétl) odevzdat sluzbé ve vratnici,

g) navyzvani sluzby ve vratnici umoznit sluzbé provedeni kontroly vnasenych i
odnasenych véci z objektu,

h) pouzivat pro vstup do objektu a pro odchod Eipovou kartu (pfipadné kli¢enku s Cipem),

i) odcizeni Cipové karty nebo kli¢enky s €ipem neprodlené hlasit vedoucimu STPS a
Kartovému centru VIC CVUT,

2. Vedouci zaméstnanci jsou povinni prokazatelné seznamit podfizené zaméstnance s timto
Provoznim fadem a kontrolovat jeho dodrzovani,

3. Zaméstnanci jsou povinni pfi odchodu z pracovisté, zejména po ukonéeni pracovni doby
fadné uzavfit vSechna okna a vstupni dvefe do mistnosti, pfekontrolovat uzavieni vody a
odpojeni elektrickych spotiebi¢l od elektrické sité, vyjma odlvodnénych pfipadl (PC,
laboratofe apod.)

XIil.
ZAVERECNA USTANOVENI
1. Soucéasti tohoto Provozniho fadu je Pfiloha 1 — Dilezita telefonni ¢isla.

2. Tento Provozni fad nabyva G€innosti dnem podpisu dékankou FSv.

V Praze dne : ‘jéq‘ 2012

prof. Ing. Alena Kohoutkova, CSc.
dékanka Fakulty stavebni
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Priloha ¢. 1

Dulezita telefonni ¢isla

Jednotné Cislo tisfiového volani .........cccccevvceeerreiinnnes 112
= L= o 150
Zachranna sluzba ..........ccocooiiiiiiiiiiicre e, 155
Méstska policle ..........ccoueciiiiiemenininicicinnicicennieiee. 156
Pollele LR ...cmmamaamnismmnairoiasssssasisessvais 158
Hasi¢sky zachranny sbor .............c.cccevennenee. 950 850 011
Ohlasovna pozaru
VI  comommmmmmessmmannssssnssi s s o A 5469
Hlavni vratnice vobjektu C ..........cocoeiiiiiiiccnniniiinnnes 4318
Telefonni Cisla pohotovostnich
a havarijnich sluzeb
' PN ) s e | TR e 267310543
;¢ ; M R S B S Tl R 1 R o SR 1239
=1 RIS S R S S R ) 244 915 151
NORBIOD-BERME . ovinanvitallaih e L s i i Y a e 2 3337 3337
Havarie v pracovni dobé CVUT - Fsv
Unik plynu, vody, kanalizace a po$kozeni budov........ 4460, 3750
POrUCHY RESPWIN. oicsinisisitun liiITiNEY Seaniod dhibnenvravas 4460, 3750
Poruchy dodavek el. proudu (energetik) ................... 3846, 4460
606 231 351
Poruchy vytahu (dozorce vytahtl) .......ccccceevvvnennnnn.. 4312, 3750
(ORBBE.) ..ot DD 10T 8§25
(Schindlora:s.) ... cissessivvsssinms 257 293 123
Pracovnici CVUT - FSv
Tajemnik FSv .. 4875
VOUOHIEI BTHE ccaassmiimosrnsaiessn 4460 602586611
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