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Postup verejnospravnich kontrol projektti VaV

Cil

Tento postup slouzi jako navod k provadéni vefejnospravni kontroly projekt védy a
vyzkumu. Cilem je zajistit soulad s legislativnimi pozadavky, efektivni Fizeni rizik a
odpovédné nakladani s vefejnymi prostfedky. Navod definuje postupy pro finanéni i vécnou
kontrolu projektl, stanovi role a odpovédnosti za¢astnénych stran a usnadriuje jejich
koordinaci.
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Pojmy

Kontrola projektu: Proces ovéfovani spravnosti a tucelnosti vyuziti finanénich
prostfedkl a pInéni vécnych cilt projektu.

Poskytovatel: Organizace poskytujici finan¢ni prostfedky na realizaci projektu.

Hlavni pfijemce: Subjekt odpovédny za realizaci projektu a spravné nakladani s
pridélenymi prostfedky.

Dalsi prijemce: Subjekty spolupracujici na realizaci projektu, které obdrzely ¢ast
financovani.

Resitel: Osoba odpovédna za odbornou realizaci projektu.

Koordinator kontrol: Osoba odpovédna za organizaci a administrativni zajisténi
kontroly. Koordinuje pfipravu podklad(, komunikaci s kontrolnimi organy a prabéh
kontroly na fakulté.

PaM (Oddéleni prace a mzdy): Zajistuje vypocty mzdovych nakladu a souvisejici
dokumentaci, pfipravuje podklady souvisejici s osobnimi naklady.

Osobni oddéleni: Zajistuje a pfedklada dokumenty souvisejici s evidenci pracovné-
pravnich vztahu zaméstnancu projektu.

EO (Ekonomické oddéleni): Odpovida za ...
Finanéni uétarna: Vede ucetnictvi projektu a pfipravuje pozadované doklady.
VaV (Véda a vyzkum): Oddéleni zajiStuje smluvni a rezijni dokumentaci projektu.

Sdilené ulozisté — Elektronické ulozisté dokumentu
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Koordinator kontrol zajisti zejména:

Finanéni kontrola

a) Pied kontrolou

Po obdrzeni oznameni o kontrole (datovou schrankou, pfip. jinym prokazatelnym
zpusobem) zajisti jeho pfedani na e-mail kontroly@fsv.cvut.cz , FeSiteli, pfipadné
dalSimu pfijemci.

Zajisténi prostoru a vybaveni pro kontrolu (rezervace mistnosti, voda, kava).
Rozdéleni povinnosti mezi jednotliva oddéleni (PaM, EO, osobni odd., ucétarna, VaV).
Koordinator komunikuje s vedoucim daného oddéleni, pfipadné povéfenou osobou.
Zajisténi sdileného ulozisté pro nahrani elektronickych dokumentu jednotlivymi
oddélenimi a feSitelem.

b) V prabéhu kontroly

PFitomnost v prabéhu kontroly.

Zaijisténi predlozeni dokumentu dle poZadavkl kontroloru.
Operativni reakce na dalSi poZzadavky kontrolniho tymu.
Koordinace mezi zu¢astnénymi oddélenimi.

c) Po ukonceni kontroly
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Vyhodnoceni pfipominek kontroloru.

Vypracovani navrh(i opatfeni.

Sdileni zavérd a navrhl opatfeni se vSemi dot¢enymi oddélenimi a feSiteli, zvefejnéni
na webovych strankach.

Vécna kontrola

a) Pied kontrolou

Po obdrzeni oznameni o kontrole (datovou schrankou, pfip. jinym prokazatelnym
zpusobem) zajisti jeho pfedani na e-mail kontroly@fsv.cvut.cz , FeSiteli, pfipadné
dalSimu pfijemci.

Dohoda o misté a formé kontroly (nejCastéji na katedre FeSitele).

b) V prabéhu kontroly - zajisti resitel projektu

Prezentace prubéhu a obsahu projektu kontrolordm.
Poskytnuti vzorkl vysledku a dalSich podkladu dle pozadavkd.
Diskuze o vécnych aspektech projektu a jejich souladu s cili.

c) Po ukonéeni kontroly

Vyhodnoceni pfipominek kontroloru.
Pokud je mozné pfipominky zobecnit — jejich zvefejnéni na webu.
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Vysledky kontroly

Vysledky kontroly jsou shrnuty ve zpravé kontrolora obsahujici:

Seznam nalezenych nedostatk( a jejich popis.
Finanéni sankce

Moznost odvolani, termin

DalSi pokyny

Odvolani proti vysledkiim kontroly

Po obdrzeni vysledkl kontroly feSitel sdéli koordinatorovi, zda zvazuje odvolani.
Koordinator kontrol spolu s dal$imi oddélenimi a pravnim odborem vyhotovi a odesle
odvolani. Koordinator spolu s feSitelem jsou povinni dodrzet stanoveny termin a
zpusob odvolani.

Vyzva k uhradé

Po nabyti pravni moci vyzve poskytovatel pfijemce k uhradé finanéni sankce a
sdéleni, jaka opatfeni pfijemce pfijal v souvislosti se zjiSténymi nedostatky.
Sankce a pokuty stanovené kontrolou jdou na vrub pracovisté.

Odeslani opatieni se zjisténymi nedostatky zajisti koordinator kontrol.



