Postup pro Spravce komisi SZZ — vyplnéni Zapisu o statni zavérecné zkousce v iKOS
(protokol o0 SZ2)

iKOS — https://ikos.cvut.cz
Role STSPK — sprdvce komisi, role v IS KOS s pfistupem k on-line vypliovani Zapisu o SZZ

Role STKSZ — katedrovy referent SZZ, role v IS KOS s pfistupem k on-line vyplfiovani Zapisu o SZZ
82304 — formular IS KOS ,,soupis a editace komisi szz“

Po otevieni formulare 82304
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V_zdloZce ,Pfifazeni studenti” jsou studenti pfifazeni k pfislusné komisi.
Podle barvy (vysvétleni barev je vlevé listé pod tlacitkem ,Bravy“) mize byt student prifazen ke komisi
predméty i obhajobou, pouze pfedméty nebo pouze obhajobou. Oznaceni zelenou barvou znamen3, z ¢eho

bude student na této komisi zkousen.
Vybereme daného studenta a prejdeme na zalozku ,Klasifikace”,
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kde v prostfedni sekci ,Komise studenta,, vybereme ,, dnesni“ komisi a ve spodni sekci ,,Pfedméty/Obhajoba“
vyplnime prabéh obhajoby ve sloupci ,,Prib <F3>“ a klasifikaci ve sloupci ,, KI“.

Ve sloupci ,,Prib <F3>“ jsou pro vyplnéni k dispozici pfednastavené texty, zobrazeni text( klavesou F3.

Pfi obhajobé volba textu v nabidce F3: 1. fadek = klasifikace A, 2.f.=B,3.f.=C,4.f.=D,5.f.=E,6.f.=F
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Pro informaci:
- sloupec ,Zkousejici“ se nevyplriuje, nebot zkouska je komisionalni, jeden zkousejici neni uvadén.
- sloupec ,H5“ zobrazuje vyslednou znamku SZZ pro prehlednou kontrolu vlozenych dat
- vypocet vysledné zndmky SZZ je naprogramovan, dopocitd se automaticky dle fakultni tabulky,
udaj Ize editovat v zaloZce “Komise a obhajoba studenta”



A. Jedna komise (student je u jedné komise zkousen z pfedméti/okruhti SZZ i obhajuje zavéreénou praci)

1. po vyplnéni pribéhu zkousky a obhajoby, klasifikace prejdeme do druhé zalozky ,Komise a obhajoba
studenta”, kde se automaticky vypocitd ,Vysledna zndmka SZZ“ a ,,Celkovy vysledek studia“,

2. ziska-li student pfi SZZ pochvalu za zpracovani a obhajobu prace, nutno vyplnit pomoci klavesy F3 pole
»Navrh komise” a vpravo zaskrtnout , pochvala“,

3. vyplnit,Pocet pFiloh” = pocet posudkd (2 posudky),

4. uzamknout protokol tlacitkem ,,Uzamknout” po vyplnéni viech poZadovanych poloZek. V uzaméeném
protokolu nelze provddét zmény. Role ,Spravce komise” a ,Referent SZZ katedry” ma opravnéni
odemknout protokol 1 den po datu uzamceni tlacitkem ,,O0demknout”. POZOR, pfi kazdé opravé jiz
podepsaného protokolu je potifeba protokol opét vytisknout a nechat opét podepsat ¢leny komise a
studentem.

5. po uzaméeni protokol vytisknout. Lze jednotlivé: ,Cesky - A4“, ,Cesky - A3“. Nebo hromadné — viz nize.
A4 tisk nutno sesit seSivackou kazdy protokol, tisknout pokud mozno oboustranné.
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6. nebo po vyplnéni vSech protokoll je moZné vytisknout hromadné protokoly o SZZ. Hromadny tisk
protokoll se provede v druhé ziloZce ,Pfifazeni studenti” zaskrtnutim student( a tlacitkem ,Tiskové
sestavy”, které je v horni listé tlacitek — obr. niZe.
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B. Vice komisi (student je zkouSen z predmétu/okruhu u jedné komise a obhajobu kona u druhé komisi)

1. zkouska ztemat. okruhu: po vyplnéni vSech udaju (pribéh, klasifikace) uzamknout prokokol —
podrobnosti viz vySe odstavec A. Po uzamceni tisk protokolu: zUstaneme na zaloZce ,Klasifikace

predmétl a obhajoby” a vradku komise vpravo vytiskneme dil¢i protokol dnesni komise. Dilci
protokoly z okruhu nelze tisknout hromadné, pouze jednotlivé.

2. Obhajoba: komise tiskne po uzamceni jiz celkovy protokol — viz postup v pfedchozim odstavci A, body
1. - 6. DulezZité na zavér uzamknout protokol. Tisk je mozZny jednotlivé i hromadné — viz vySe odst. A.
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zpracoval: Ing. Jan Dvordk, spravce KOS CVUT, Rektorat CVUT
mirné doplnila: Ing. Ditta Salakova, studijni oddéleni FSv CVUT



